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Leenaarnvraag
feningpartmer

Doel:

10.2 Leenadministratie

Het doel van de leenadministratie is inzicht te verschaffen in de investeringen in vaste activa met de daarbij

behorende looptijd. Per looptijdcategorie is een leenplafond afgesproken met de desbetreffende organisatie-eenheid.

De investeringen mogen dit leenplafond per looptijdcategorie niet overschrijden.

De lening is rentedragend en moet worden afgelost. Bij het aangaan van de lening wordt de rente vastgesteld. De

rente voor nieuwe leningen wordt twee maal per jaar (lapril en loktober) vastgesteld door de Minister van

Financién,

Leenafroep
is afgew ezen

{" ‘Maandelijkse bosking post
t.g.v. uitbetaling
(doc.s. GC)

1

Irnvoeren kenaany mag
O mgansatie-eenheld
(pér organisatie—eenheid)

1

|

Toetsen kenaarvmag
aan leenpiafond
leningpartner

Annuleren leenaanvraag
/ contract

3

Controleran en
maandelijkse leemafroepen

cumuleren

4

1

Invoeren kenaarvaag
Concem aan MvF

indlenen leermarvraag
totaat

4]

!

alle feningpartners

I

]

Uitbetaling MvF
aan Concemn

Uitbetaling C oncem
aan Leningpartners

Intercompary bosaking
v cor tataalbedrag uitbaaling
(doc.srt. Gl)

Tegenboeking
Intercamparny boeking
(doc.s1. GC)

Betaling Aflossing/ Rente
ncern aan MvF

Betaling Aflossing/ Rente
leningpartmers aan
Concemn

9.1

140

Intercompary boeking
bor tolaaibadrag affossing ren)
(doc.s. G

Tepenboeking
Intercompary bosking
(doc_sit. GC)

Leencontract tussen
MvF en Concem RvdR.
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Tabel Eisen

PROJECTONDERDEEL: 1.LEVERING FINANCIELE FUNCTIONALITEIT

EISor. | Voldoet

Stamgegevens

Grootboek, Controlling, Materiéle Vaste Activa, Verkoop, Debiteuren,
Crediteuren, Kas/Bank/Giro, Treasury, Projectadministratie, urenadministratie,
Leenadministratie.

Het betreft het aanleggen, kopiéren wijzigen, blokkeren en verwijderen van
stamgegevens.

Stamgegevens zijn omschrijvingen en andere indicatieve gegevens uit
gegevensverzamelingen met een geringe wijzigingsfiequentie, dit in tegenstelling tot
z.g. muterende gegevens. De stamgegevens vormen een centrale bron van informatie.
Door de stamgegevens op te nemen in objecten in de centrale database wordt
gegevensredundantie voorkomen.

Algemene eisen stamgegevens

FIN-E1 Van alle stamgegevens moet automatisch een historie worden bijgehouden in het
Systeem met een begin en een einddatum van geldigheid.

FIN-E2 Stamgegevens kunnen niet worden verwijderd indien hieraan actieve mutaties zijn
gekoppeld.

FIN-E3 Van elke wijziging in de stamgegevens dient een logbestand te worden aangemaakt.

Dit bestand moet kunnen worden weergegeven en kunnen worden afgedrukt. Hieruit
moet blijken wie, wanneer, welke wijziging heeft uitgevoerd.

Zie voor nadere uitwerking en toelichting paragraaf 1. * Wijzigen stamgegevens.
FIN-E4 Het Systeem heeft een analysehulpmiddel voor de stamgegevens. De applicatie biedt
de geautoriseerde gebruiker de mogelijkheid de stamgegevens te raadplegen en te
analyseren, bijvoorbeeld een controle op namen (meerdere namen van dezelfde
leverancier) en wanneer een stamgegeven voor het laatst gemuteerd is en door wie (in
verband met opschoning en controle op ongeautoriseerd gebruik).

FIN-ES5 Het Systeem moet aangepast kunnen worden aan de verschillende organisatievormen
die binnen Justitie bestaan (bestuursdepartement, gevangenissen, rechtbanken,
parketten etc.). Dat wil zeggen dat voor een sector/dienst een eigen controllinggebied
mogelijk moet zijn in het Systeem. Meer dan één moeder-dochter-organisatiestructuur
moet mogelijk zijn in het Systeem. Verschillende kostenplaatsenstructuren voor de
verschillende sectoren/diensten moeten mogelijk zijn in het Systeem.

FIN-E6 Stamgegevens moeten op minimaal 4 niveaus kunnen worden vastgelegd.
Bijvoorbeeld op de niveaus concern, sector, shared service centre, locatie.

FIN-E7 Het dient mogelijk te zijn stamgegevens intern of extern te nummeren, d.w.z. een
intern volgnummer wordt door het Systeem bepaald, een extern volgnummer wordt
handmatig toegekend.

Groothoek: Het omvat de stamgegevens waarin de structuur/inrichting van de
administratie is vasigelegd in de vorm van grootboekrekeningen, met relaties naar
nadere verbijzonderingen in de aan het grootboek gekoppelde andere onderdelen van
de administratie.
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O.a. de volgende stamgegevens moeten kunnen worden vastgelegd t.b.v. het
Grootboek:

FIN-E8 Het moet mogelijk zijn om grootboek rekeningschema’s vast te leggen in het
Systeem. Deze schema’s bestaan uit rekeninggroepen en daaraan gekoppeld de
diverse soorten grootboekrekeningen volgens het schema van “stelsel Bakker”.
FIN-E9 Het moet mogelijk zijn om zowel Justitiebrede als sectorspecifieke grootboek
rekeningschema’s vast te kunnen leggen en daaraan gerelateerde kostensoorten.
Kostensoorten geven de verschillende categorieén kosten- en opbrengstenrekeningen
weer.

FIN-E10 | Begroting en realisatie zijn aan elkaar gelijk wat betreft hiérarchie en coderingen. In
de realisatie gaat de diepgang/differentiatie verder dan in de begroting.

0.a. de volgende stamgegevens moeten kunnen worden vastgelegd t.b.v.
Controlling:

FIN-E11 Het moet mogelijk zijn om minimaal 8 kostenplaatsenstructuren vast te leggen in het
Systeem van minimaal § niveaus.

Een kostenplaats geeft meestal een organisatorische eenheid weer, waarop kosten
worden verantwoord.

FIN-E12 Per grootboek rekeningschema moeten kostensoortengroepen kunnen worden
vastgelegd en per groep moeten kostensoorten kunnen worden vastgelegd.
Kostensoorten geven de verschillende categorieén kosten- en opbrengstenrekeningen
weer. De verschillende categorieén kosten- en opbrengstenrekeningen zijn terug te
vinden in het Handboek kostencodering.

Het Handboek Kostencodering kan bij de opdrachigever worden opgevraagd.
FIN-E13 | Het moet mogelijk zijn bij boekingen in het Systeem kostensoorten en kostenplaatsen
vast te leggen.

FIN-E14 | Het moet mogelijk zijn interne orders vast te leggen in het Systeem. De volgende
stamgegevens moeten minimaal kunnen worden vastgelegd: aanvrager,
verantwoordelijk persoon, aanvraagdatum, bedrijfsnummer, vestiging, status, type
interne order, statistische order ja/nee (zie volgende alinea), opbrengstboekingen
toegestaan ja/nee.

Interne orders zijn tijdelijke objecten die worden gebruikt om kosten te verzamelen en
rapporteren. Dif zijn meestal interne projectkosten. De boekingen hierop kunnen
statistisch zijn (de kosten kunnen dan niet verder worden doorbelast, de werkelijke
boeking vindt plaats op de kostenplaats).

FIN-E15 | Het moet mogelijk zijn een kostenverdeelstaat, volgens het “stelsel Bakker”, vast te
leggen in het Systeem.

0.a. de volgende stamgegevens moeten kunnen worden vastgelegd

t.b.v. de activa administratie:

FIN-E16 | Het dient mogelijk te zijn om in het systeem omschrijving, nummerconventie (activa
worden automatisch doorlopend genummerd door het systeem) en locatieaanduiding
van een activum vast te leggen.

FIN-E17 Activa moeten met of zonder BTW-verrekening geboekt kunnen worden, omdat de
ene sector BTW verrekend en de andere niet.

FIN-E18 | Het dient mogelijk te zijn in het systeem een barcode (extern nummer) vast te kunnen
leggen t.b.v. de inventarisatie.

FIN-E19 | Het dient mogelijk te zijn om een kostenplaats en een intern ordernummer vast te
leggen bij een activum in het Systeem.

FIN-E20 | Het dient mogelijk te zijn om een projectnummer vast te leggen bij een activum in het
Systeem of een koppeling te maken met een projectadministratie.

FIN-E21 Het dient mogelijk te zijn om bij een activum in het Systeem een investeringsreden
(vervanging of uitbreiding) vast te leggen.

FIN-E22 | Het dient mogelijk te zijn om vast te leggen in het Systeem of een activum nieuw of
gebruikt is.
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FIN-E23

Het dient mogelijk te zijn om een activum te classificeren naar indelingsbegrippen
(maximaal 4). Deze indelingsbegrippen dienen als extra selectiemogelijkheid van de
activa en worden centraal bepaald en vastgelegd in het Systeem. Bijvoorbeeld
Activaklasse “B261 Werkplek hardware” is verder onder te verdelen in: Pc’s,
Printers, Scanners, Laptops, Beeldschermen enz. Een ander voorbeeld van een
indelingsbegrip is: Bruikleen, Defect, In gebruik, Voorraad,

| Voldoet | Paraaf |

FIN-E24

Het dient mogelijk te zijn om een leverancier vast te leggen bij een activum in het
Systeem

O.a. de volgende stamgegevens moeten kunnen worden vastgelegd
t.b.v. Debiteuren en Crediteuren:

FIN-E25

Als een inkoopcontract is afgesloten op centraal niveau

(Justitie breed of aanbestedende dienst): dan moet het mogelijk zijn een centrale
crediteur aan te maken. Bij een lokale inkoopbehoefte moet het mogelijk zijn een
lokale crediteur aan te maken indien hiervoor geen centrale crediteur beschikbaar is.

FIN-E26

Net als bij crediteuren moet het mogelijk zijn om zowel centrale debiteuren als
decentrale (lokale) debiteuren aan te leggen.

FIN-E27

Het Systeem moet onderscheid kunnen maken tussen eenmalige debiteuren en vaste
debiteuren. Dit geldt ook voor crediteuren.

FIN-E28

Van wijzigingen in gevoelige informatie van debiteuren en crediteuren (bijv.
bankrekeningnummer) moeten wijzigingsverslagen kunnen worden uitgedraaid.

De volgende stamgegevens moeten kunnen worden vastgelegd
t.b.v. Leenadministratie:
Zie paragraaf 10.2 “Leenadministratie”’.

FIN-E29

Een onderdeel (sector/dienst) kan een aanvraag voor een lening indienen bij het
concern. Met deze lening kan het onderdeel (van een sector/dienst) investeringen in
materiéle vaste activa financieren. De aanvraag voor een lening moet per aanvragend
onderdeel in het concern kunnen worden vastgelegd. (voor toelichting zie paragraaf
10.2).

FIN-E30

Indien leenaanvragen zijn gehonoreerd door het concern wordt de lening als contract
in het Systeem vastgelegd. De contractant (het aanvragende onderdeel van een sector/
dienst), de looptijd en datum worden vastgelegd in het systeem.

FIN-E31

Leningen moeten kunnen worden onderscheiden naar looptijd, rente- en
aflossingspercentage. Dit wordt in het systeem met behulp van type leningen
(productsoorten) vastgelegd. Voor een toelichting zie paragraaf 10.2
“Leenadministratie”,

FIN-E32

Het concern consolideert de gehonoreerde aanvragen voor leningen van de
onderdelen. Het concern vraagt vervolgens een lening aan bij het ministerie van
Financién. De verstrekte lening wordt door het concern over de onderdelen verdeeld
conform de gehonoreerde aanvragen. Dit proces en de verbanden moeten worden
ondersteund door het systeem.

FIN-E33

Van een lening moeten minimaal de volgende gegevens vast kunnen worden gelegd:
- Contractant

- Looptijd

- Productsoort

- Bedrag

- Rente- en aflossingspercentage

- Aflossing in termijnen

- Startdatum contract

- Einde looptijd (automatisch bepaald)
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FIN-E34

De door minister van Financién bepaalde rente moet 2x per jaar vast worden gelegd in
een tabel in het Systeem. Bij het vastleggen van een contract wordt automatisch het op
dat moment geldende rente- en aflossingspercentage uit de tabel in het Systeem
opgehaald. Hierbij wordt onderscheid gemaakt naar type lening (productsoort).

Voldoet

Paraaf

FIN-E35

Het leenplafond dat door het ministerie van Financién wordt toegekend aan een
concern moet worden verdeeld naar de dochters van dat concern en in het systeem
kunnen worden ingevoerd. De verdeling naar de dochters moet kunnen worden
bijgesteld in het systeem.

FIN-E36

Op concernniveau moet het in het systeem ook mogelijk zijn om zonder leenplafonds
leningen aan dochters te kunnen registreren.

FIN-E37

Leenplafonds moeten per contractant (dochter van een concern) en per type lening
kunnen worden vastgelegd in het Systeem (zie ook eis FIN-E29).

FIN-E38

Voordat een lening wordt geregistreerd moet in het systeem kunnen worden
gecontroleerd of een leenplafond niet wordt overschreden.

Indien met een nieuwe lening een leenplafond wordt overschreden dan kan deze
lening niet worden vastgelegd in het systeem. Het systeem moet een harde
foutmelding geven.

FIN-E39

De volgende stamgegevens moeten kunnen worden vastgelegd
t.b.v. Urenadministratie:

Zie paragraaf 12 Registreren uren

Stamgegevens:

- taken (activiteiten)

- invoerprofielen (een profiel is een verzameling van taken)

- Roosters

- Kostenplaatsgroepen

- Kostenplaatsen

2. Financieel afwikkelen Verplichtingen GVKA

Dit onderdeel omvat het betalingsproces en de vastlegging ervan in de financiéle
administratie. Daarbij wordt in het GVKA/stelsel een relatie gelegd naar de
verplichtingen waar de uitgaven uit voortvloeien en wordt tevens bewaakt dat de
uitgaven binnen de budgettaire ruimte blijven (het kasbudget). In dit onderdeel van de
administratie worden ook de ontvangsten verwerkt en vastgelegd.

FIN-E40

Er dient een bewaking in het Systeem mogelijk te zijn om te controleren of betalingen
niet buiten de kasraming van de verplichting vallen; zowel harde (er is geen boeking
meer mogelijk) als zachte (alleen een signaal) bewaking.

Zie voor nadere uitwerking processtappen 3.6 t/m 3.10 van ‘Detailbeschrijving
financieel afwikkelen verplichtingen’.

FIN-E41

Bij het aangaan van de verplichting (zo vroeg mogelijk in het proces) dient bij
overschrijding bewaking in het Systeem instelbaar te zijn. Hierbij moet de aangegane
verplichting getoetst worden aan het beschikbare verplichtingenbudget van het jaar
waarin de verplichting wordt aangegaan.

FIN-E42

De verplichtingenadministratie dient dusdanig te kunnen worden ingericht dat bij de
laatste betaling, bij het bereiken van het totaalbedrag van de verplichting er
automatisch een “alert”-functie wordt geactiveerd.

Zie voor nadere uitwerking processtappen 3.1 t/m 3.5 van ‘Detailbeschrijving
financieel afwikkelen verplichtingen’.
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FIN-E43 | Bij het vastleggen van de verplichting dient het mogelijk te zijn om aan te geven hoe
de betalingen op deze verplichting zullen plaatsvinden. (kasraming). Hierbij moeten
de kaseffecten (of kasramingen) van de aangegane verplichting getoetst worden aan
de beschikbare kasbudgetten van de jaren waarin de verplichting naar verwachting tot
betaling komt.

FIN-E44 Het dient mogelijk te zijn om categorieén van verplichtingen aan te kunnen maken,
bijv. subsidies, exploitatie en aanschaffingen. Zie voor nadere uitwerking processtap
3.13 van ‘Detailbeschrijving financieel afwikkelen verplichtingen’.

FIN-E45 | Het moet mogelijk zijn digitale facturen automatisch in te lezen en automatisch te
registreren en de betaling digitaal te autoriseren met behulp van een workflow
Systeem. Met behulp van workflow moet het Systeem het controle- en
goedkeuringstraject van facturen automatisch ondersteunen en bewaken. Het Systeem
kan met behulp van workflow controleren of onderliggende documenten zijn
ontvangen (de zgn. 3-weg controle waarbij gekeken wordt of de verplichting, de
feitelijke levering en de factuur onderling consistent zijn) alvorens over te kunnen
gaan tot betaling. Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

FIN-E46 Bij het automatisch registreren van facturen moeten ingebouwde controles
plaatsvinden op het bestaan van de crediteur en het bankrekeningnummer. Deze eis
geldt voor GVKA en BLS.

FIN-E47 | Voor het goedkeuringstraject dienen minimaal 2 niveaus te kunnen worden
aangebracht namelijk budgethouders (goedkeurders) en
goederen-/dienstenontvangers. Voor budgethouders kunnen mandaatbedragen worden
ingesteld waarmee bijvoorbeeld bedragen boven de 5000 euro automatisch naar een
andere budgethouder gaat. Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

FIN-E48 | Het moet mogelijk zijn dat het Systeem digitale facturen kan tonen. Deze eis geldt
voor GVKA en BLS.

FIN-E49 | Het Systeem dient te waarborgen dat er nooit meer kosten kunnen worden geboekt
dan de vastgelegde contractwaarde/verplichting/bestelling.

FIN-E50 | Het systeem moet de bijstelling van de verplichting toetsen aan het
verplichtingenbudget van het jaar waarin de verplichting wordt bijgesteld. En de
bijbehorende bijstellingen van de kaseffecten (of kasramingen) van de verplichting
toetsen aan de beschikbare kasbudgetten van de jaren waarin de bijstelling van de
verplichting tot betaling komt.

Zie voor nadere uitwerking de procesbeschrijving ‘Financieel afwikkelen
verplichtingen’ onderdeel ‘Benodigde stuur-, beheers-, en
verantwoordingsinformatie’.

FIN-E51 Betalingen van verrichtte diensten, zoals 0.a. tolken, moeten als belastbaar kunnen
worden geregistreerd zodat automatisch een jaarlijkse opgave aan de belastingdienst
kan worden gedaan.

FIN-E52 Het Systeem moet automatisch periodieke boekingen kunnen maken (abonnementen,
nutsvoorzieningen e.d.). Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

3. Financieel afwikkelen vorderingen GVKA

Na vaststelling dat een vordering is ontstaan wordt deze vastgelegd in de financiéle
administratie en invorderbaar gesteld (doorgaans door het versturen van een factuur,
een vorderingenbrief of een heffingsaanslag). De ontvangsten worden verwerkt en
gekoppeld aan de vorderingen. Vanuit de administratie dient de juistheid en tijdigheid
van de ontvangst van de vorderingen te worden bewaakt. Het debiteurenbeheer
(inclusief stamgegevens) maakt deel uit van deze administratie.

175




fEsae:. Jowmennpwe >

FIN-ES3

Vorderingen vanuit andere (primaire) systemen dienen via automatische interfaces
verwerkt te kunnen worden en er moet automatische terugkoppeling naar deze
systemen mogelijk zijn (bijvoorbeeld terugkoppeling van de in het Systeem
vastgelegde ontvangsten). Deze eis geldt voor GVKA en BLS. Zie bijlage 9%-1 voor
een korte beschrijving van de huidige interfaces.

Voldoet

FIN-E54

Bij het opboeken van de vordering moet een factuur kunnen worden vervaardigd. Het
Systeem moet de mogelijkheid bieden om verschillende factuurlay-outs te definiéren
per organisatie-eenheid. Deze moeten voldoen aan de wettelijke factuurvereisten.
Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

FIN-ES55

Het Systeem moet verscheidene soorten vorderingen kunnen verwerken, zoals daar
zijn terug te betalen salarisvoorschotten, subsidiebetalingen, bijdragen,
griffierechtvorderingen, kostenvercordelingen (proceskosten),
advertentiekostenvorderingen e.d.

FIN-E56

In het Systeem moet het mogelijk zijn om te werken met verzamelfacturen (dagelijks,
wekelijks, maandelijks of met een zelf in te stellen frequentie), waaronder rekening-
courantverrekeningen. Het moet mogelijk zijn te bepalen welke facturen meegaan op
de verzamelfactuur. Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

FIN-E57

Afrekenen van Rekening Courant:

Automatische afrekening van Rekening Courant:

Met deze functionaliteit in het Systeem worden nota's en bijlagen gegenereerd voor de
maandelijkse correspondentie voor debiteuren met een rekening-courant-verhouding.
De maandelijkse correspondentie bestaat uit een nota (indien de debitenr per
saldo een bedrag dient te voldoen) en een drietal bijlagen:

Bijlage 1 — Overzicht van het saldo van de rekening-courant en de opbouw
ervan,

Bijlage 2 — Specificatie per maand van de opbouw van het saldo van de rekening-
courant,

Bijlage 3 — Specificatie van de afrekening van de vorige maand.

Het systeem moet maandelijks automatisch het saldo berekenen van de in de
afgelopen maand geboekte griffierechten en het eerder geboekte voorschot.
Vervolgens berekent en boekt het systeem automatisch een voorschot voor de
volgende maand, gelijk aan 1/12 van de geboekte griffierechten van de afgelopen 12
maanden. Van het saldo van het nieuwe voorschot en de afrekening van de vorige
maand maakt het Systeem automatisch een nota aan. Tevens volgen automatisch
bovengenoemde specificaties uit het Systeem.

Zie ook Bijlage 9H voor een specificatie van deze functionaliteit.

De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan..

FIN-ES8

Het moet mogelijk zijn om facturen te versturen en te innen via Internet en e-billing.
In het Systeem moet het hierom mogelijk zijn facturen (factuurgegevens) elektronisch
naar derden door te zenden t.b.v. verdere verspreiding of afhandeling. Deze eis geldt
voor GVKA en BLS.

De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan

FIN-ES9

Het moet mogelijk zijn om een factuur automatisch te incasseren vanuit het Systeem.
Dat wil zeggen dat vorderingen die voor automatische incasso in aanmerking komen,
automatisch worden geselecteerd en worden verzonden naar de geselecteerde bank.
Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

FIN-E60

Het dient mogelijk te zijn om ontvangsten (kas, bank, chartaal) te koppelen aan
vorderingen en eventuele verplichtingen.

Zie voor nadere uitwerking en toelichting par. ‘Detailbeschrijving financieel
afwikkelen vorderingen’, processtap 4.5.

FIN-E61

Het dient mogelijk te zijn de afboekingreden van een vordering vast te leggen in het
Systeem.

Zie voor nadere uitwerking en toelichting par. ‘Detailbeschrijving financieel
afwikkelen vorderingen’, processtap 4.6.

FIN-E62

Het Systeem dient te beschikken over aanmaningsfaciliteiten die automatisch
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aanmaningen genereert bij het overschrijden van de overeengekomen
betalingstermijnen. Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

Zie voor nadere uitwerking en toelichting par. ‘Detailbeschrijving financieel
afwikkelen vorderingen’, processtappen 4.7 t/m 4.9.

Voldoet

FIN-E63

Het moet mogelijk zijn om per vordering, per debiteur of per debiteurengroep vast te
leggen welke vorderingen vrijgesteld zijn van aanmanen. Deze eis geldt voor GVKA
en BLS.
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Het Systeem moet de mogelijkheid bieden om verschillende lay-outs te definiéren per
sector/entiteit en daarbinnen per debiteurengroep voor de aanmaningen,
betalingsherinneringen en dwangbevelen. Deze eis geldt voor GVKA en BLS.
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FIN-E65

Per debiteurengroep dienen aanmaanintervallen en aantal aanmaanronden
(aanmaanmethoden) te kunnen worden vastgelegd in het systeem. Deze eis geldt voor
GVKA enBLS.

FIN-E66

Bij het aanmanen moet het mogelijk zijn rente in rekening te brengen (automatisch
door het Systeem te berekenen). Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

FIN-E67

Automatisch afboeken zelfopheffende vorderingen:

Zelfopheffende griffierechtvorderingen betreffen vorderingen waarbij de zaak pas in
behandeling wordt genomen nadat het verschuldigde griffierecht is ontvangen.

Doel van deze functie:

1. Het genereren van een voorstellijst van zelfopheffende vorderingen, die in
aanmerking komen om opgeheven te worden;

2. Het genereren en kunnen boeken van een bestand voor het opheffen van de
vorderingen uit de voorstellijst.

Deze vorderingen moeten automatisch kunnen worden afgeboekt zodra de
betaaltermijn is verlopen en er geen geld is ontvangen.

Zelfopheffende griffierechtvorderingen moeten door het Systeem gemarkeerd kunnen
worden voor toekomstige afboeking op basis van begindatum en aanmaanfase.

Het systeem dient periodiek automatisch een voorstellijst te maken met posten van
deze zelfopheffende griffierechtvorderingen waarvan de betaaltermijn is verlopen. Na
bevestiging door de gebruiker worden de geselecteerde posten automatisch afgeboekt
in het systeem en maakt het Systeem een verslag aan van alle afgeboekte posten.

Zie ook Bijlage 9H voor een specificatie van deze functionaliteit.

De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan.

FIN-E68

Het proces van de proceskosten is in het kort als volgt;
1. Eenvan de partijen moet de proceskosten betalen, de andere partij
ontvangt hiervan een deel.
2. De debiteur wordt opgeboekt met grootboekrekening ‘Tegenrekening te
ontvangen proceskosten’.
3. Vervolgens wordt door de debiteur betaald, de tegenrekening is
tussenrekening ‘Nader te verdelen ontvangen proceskosten’.
4.,  Het betaalde bedrag wordt van 'Tegenrekening te ontvangen proceskosten’
overgeboekt naar een volgende rekening ‘Af te wikkelen proceskosten’.
Bij een vordering proceskosten wordt de debiteur geboekt aan tegenrekening
debiteuren. Zodra een ontvangst binnen is wordt liquide middelen (Bank/Kas etc.)
geboekt aan de debiteur.
Wekelijks selecteert het Systeem automatisch alle vorderingen waar in de afgelopen
week ontvangsten voor zijn geboekt. Het Systeem maakt voor de geselecteerde posten
automatisch een boeking van tegenrekening debiteuren aan rekening 'te verdelen
ontvangen proceskosten'.
De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan.
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4. Grootboekadministratie

Het grootboek vormt het centrale deel van de administratie, waar de andere
onderdelen van de administratie aan gekoppeld zijn. Het omvat de
structuur/inrichting van de administratie in de vorm van grootboekrekeningen, met
relaties naar nadere verbijzonderingen in de aan het grootboek gekoppelde andere
onderdelen van de administratie.

4.1 Afsluiten periode

De grootboekadministratie vervult ook een centrale rol bij de periode afsluiting.
Specifieke aandacht bij de periodeafsluiting verdienen: bepaling opbrengst,
voorzieningen, transitoria en boeking van kasdagstaten.

Zie voor nadere uitwerking en toelichting par. 4.1 ‘Af$luiten periode’ en
procesbeschrijving 2.2 _‘Afsluiten periode’.

FIN-E69

In het kader van de periodeafsluiting dient een kostenverdeelstaat op
geautomatiseerde wijze te kunnen worden verwerkt. Het moet mogelijk zijn om
kosten van primaire kostenplaatsen en kostensoorten met behulp van nader te bepalen
verdeelsleutels om te slaan naar eindkostenplaatsen om zo een nacalculatorische
kostprijs te kunnen vaststellen. De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan
deze eis wordt voldaan.

FIN-E70

Het Systeem moet met behulp van het ingeven van personele informatie (bijvoorbeeld
aantallen FTE’s) en productiegegevens een (nacalculatorische) kostprijsberekening
kunnen opleveren.

FIN-E71

Het Systeem dient te beschikken over een “Period End Closing tool” (PECT) om de
periodeafsluiting te versnellen.
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4.2 Opstellen consolidatie

De grootboekadministratie vervult ook een centrale rol bij het uitvoeren van de
eventuele consolidaties die nodig zijn om aan de interne en externe
verslagleggingvereisten te kunnen voldoen. Voor de externe verslagleggingvereisten
zijn daarbij de Rijksbegrotingvoorschrifien (RBV) van Financién en de daarbij
geldende RBV-modellen bepalend.

Het doel van het proces “Opstellen consolidatie” is het juist, volledig en tijdig
opstellen van rapportages die nodig zijn om inzicht te geven in de standen van de
financiéle administratie en te voldoen aan de interne en externe
verslagleggingvereisten. Hierbij kan sprake zijn van samenvoegen van de resultaten
van verschillende entiteiten of organisatie-eenheden die een eigen grootboek
hanteren, waarbij rekening wordt gehouden met eliminatieposten.

FIN-E72

Het moet mogelijk zijn 4 niveaus of minder aan te brengen (Concern, Sector, Shared
Service Centre, Locatie). Op deze 4 niveaus moeten de balansen en resultatenrekening
kunnen worden geconsolideerd, het aantal niveaus verschilt namelijk per sector.

FIN-K73

Binnen het Systeem moet het mogelijk zijn om intercompany boekingen zichtbaar te
maken en te elimineren.

FIN-E74

In het Systeem dient het mogelijk te zijn dat een getraptheid in de rekeningcourant
verhoudingen kan voorkomen waarbij sprake is van rekeningen courant tussen
onderdelen van één sector en tussen sectoren en het concern.

FIN-E75

Een automatische interface is nodig voor het boeken van lonen gedetineerden en
relatie met rekeningen-courant gedetineerden.
Zie bijlage 9E “Oplevering van het Systeem” onderdeel interfaces.

FIN-E76

Intercompany-boekingen moeten op 4 niveaus binnen de verschillende
organisatiestructuren mogelijk zijn.

FIN-E77

Intercompany-boekingen kunnen mutaties zijn in de rekening-courant die door
Concern op de tussenrekeningen van de ‘dochters’ worden geplaatst ter verdere
afhandeling. Deze boekingen moeten via een tussenrekening automatisch kunnen
worden uitgevoerd.

5. Materiéle Vaste Activa (MVA) administratie

5.1 Registreren MVA

5.2 Muteren MVA

5.3 Afschrijven MVA

In dit onderdeel van de administratie wordt het economisch eigendon: en de
economische realiteit van de aanwezige MVA vastgelegd. Investeringen en
afschrijvingen worden zichtbaar in de periode waarop zij betrekking hebben en
afschrijvingen worden verantwoord in de resultatenrekening. De facilitaire
administratie wordt niet in het financiéle Systeem gevoerd.

FIN-E78

Het dient mogelijk te zijn in het Systeem activa te koppelen aan een activagroep
(klasse). De groep bepaalt o.a. de grootboek- en kostenrekeningen, de levensduur en
de afschrijfmethode.

De groepen zijn gebaseerd op en voldoen aan de indeling zoals in de
agentschapregeling en Haflr (zie www.minfin.nl).
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FIN-E79

Categorieén vit agentschapregeling en Hafir (zie www.minfin.nl) kunnen uiteenvallen
in meerdere activagroepen (klassen). De investeringen, afschrijvingen en boekwaardes
dienen binnen het Systeem per activagroep en over groepen heen opgeteld te kunnen
worden.

| Voldoet |
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FIN-E80

Het Systeem dient de mogelijkheid te bieden om bij het aanleggen van een activum of
een groep activa, zelf de levensduur in te kunnen geven binnen de aangegeven kaders.
Hier dient wel een controle op plaats te vinden, bijvoorbeeld de activagroep
‘meubilair’ heeft de keuzemogelijkheid voor een levensduur van 5 of van 10 jaar.

FIN-E81

Het Systeem dient de mogelijkheid te bieden om onderscheid te maken in
gewaardeerde (BLS) en ongewaardeerde (GVKA) activa.

Bij GVKA wordt een activum weliswaar geregistreerd, maar wordt de aanschafprijs
ten laste van het uitgavenbudget gebracht.

FIN-E82

Het Systeem dient de mogelijkheid te bieden om zowel gewaardeerde
goederenontvangst als ongewaardeerde goederenontvangst te hanteren binnen één
organisatie-eenheid. Het Systeem kan hierbij onderscheiden of het MV A betreft.

FIN-E83

Het Systeem dient voor een sector/onderdeel keuzevrijheid te geven in moment van
activeren MV A: Of altijd bij de goederenontvangst, of altijd bij het boeken van de
factuur. De activeringsdatum van het activum is dan de boekdatum goederenontvangst
of de boekdatum factuur.

FIN-E84

Het Systeem dient automatisch boekingen te kunnen doen vanuit het inkoopSysteem
in de verplichtingen-, activa-, crediteuren- en grootboekadministratie op het moment
van bestellen, goederen ontvangst en factuurontvangst.

FIN-E83

Het boeken van een Goederenontvangst of factuurontvangst van een MVA moet in de
MVA administratie leiden tot een boeking op activumniveau.

FIN-E86

In het grootboek moet het boeken van de goederen- of factuurontvangst geaggregeerd
(“verdicht”) of op activumniveau plaats kunnen vinden; athankelijk van hoe een
sector/dienst dit ingesteld wil hebben.

FIN-E87

In de activa administratie dient het mogelijk te zijn aan te geven uit welke lening het
vast actief is gefinancierd (vastleggen leennummer) en, indien relevant, aan te geven
welk project(onderdeel) tot de activering heeft geleid (vastleggen project of WBS
numier)..

FIN-E88

Vanuit de bestelling dient het mogelijk te zijn activa stamgegevens vast te kunnen
leggen.

FIN-E89

Alle soorten activa mutaties (op, over- en afboekingen) moeten kunnen worden

verwerkt in het Systeem, bijvoorbeeld:

- bijplussen en verminderen van de waarde i.v.m. correctie.

- Buitengebruikstelling, afvoer, inruil en (incidenteel) verkoop

- Opbrengst komt in principe niet voor en wordt daarom handmatig geboekt

- Overboeken of onderling verkopen tegen boekwaarde

- Aanpassen afschrijvingsduur, versneld afschrijven, inhaalafschrijving

- Herwaardering bij uitbreiding van een actief (et juist gebruik van de
afschrijvingstermijn)

- Opnieuw in gebruik nemen na buitengebruikstelling

FIN-E90

Het dient mogelijk te zijn om kortingen en inruilwaarde MVA te verwerken in het
Systeem.

FIN-E91

Het dient mogelijk te zijn om deelfacturen MV A te verwerken in het Systeem waarbij
automatisch correctie van de waarde en van al gedane afschrijvingen plaats vindt.

FIN-E92

Het Systeem dient vanuit de activa-administratie een automatische doorboek
functionaliteit te hebben naar het Grootboek.
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FIN-E93

Het moet mogelijk zijn MVA-inventarisatie bestanden in het Systeem in te lezen,
waarbij in het systeem wordt vastgelegd welke MVA is geinventariseerd door middel
van het vastleggen van een datum ‘laatste inventarisatie’ in de activastamgegevens.
De inschirijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan,

Zie bijlage 9F “Oplevering systeem” lijst met interfaces, het betreft ZIFAACTI
“Scannen vaste activa’en ZARASCAN “Download activagegevens t.b.v. scanproces’.

Paraaf

FIN-E94

Bij het inlezen van een inventarisatie bestand in het Systeem kan optioneel de locatie
waar een activum zich bevindt automatisch worden gewijzigd.

De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan

Zie bijlage 9E “Oplevering systeem” lijst met interfaces, het betreft ZIFAACTI
“Scannen vaste activa’en ZARASCAN “Download activagegevens t.b.v. scanproces”.

5. Verkoopadministratie

- Offerteprocedure en voorcalculatieprocedure

- Verkooporderprocedure

Binnen een deel van Justitie is het begrip ‘Verkoopadministratie vervangen door een
vorm van onderhandelingsproces tussen moederdepartement en baten-lastendienst
over het te leveren prestatieniveau en de daarbif passende tarieven voor de
vergoeding die daar tegenover staat. De prestaties en de vergoedingen maken dus
deel uit van de baten-lastenadministratie. In een aantal situaties leveren de b/I-
diensten ook prestaties aan tweeden (andere departementen) en derden (andere
overheden, organisaties en instellingen). Ook daarover worden contractuele
afspraken gemaakt betreft het prestatie- en vergoedingsniveau die worden vastgelegd
in de administratie.

Voor een aantal sectoren van Justitie bestaat het begrip ‘Verkoopadministratie’ wel.
Bijvoorbeeld in het kader van gedetineerdenarbeid (DJI) is het noodzakelijk om een
verkoopadministratie te hebben.

FIN-E95

Voor een prospect moeten allerlei zaken die relevant zijn voor de relatie met een
prospect (notities van telefoontjes, afspraken, contactpersonen enz.) kunnen worden
vastgelegd en geraadpleegd in het Systeem. Dit vormt een onderdeel van Customer
Relationship Management..

De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan.

FIN-E96

Voor de arbeidsadministratie (DJI) is er sprake van een magazijnvoorraad. Bij het
vastleggen van een verkoop in het Systeem dient de magazijnvoorraad automatisch
gemuteerd te worden door het Systeem.

FIN-E97

Het Systeem moet de mogelijkheid bieden voor- en nacalculatorische kostprijzen van
verkooporders te berekenen om calculaties te kunnen maken voor arbeid (zie
arbeidsadministratie).
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7. Debiteurenadministratie

- Aanmaken en verwerken vorderingen

- Verwerken ontvangsten

- Aanmanen

In dit onderdeel van de administratie worden de vorderingen aangemaakt en verwerkt
(vastgelegd) en de debiteurenstamgegevens vastgelegd en onderhouden. Bij de
ontvangsten wordt een match gemaakt met de vastgelegde vordering die vervolgens
wordt afgeboekt. Op basis van een ouderdomsanalyse wordt een aanmaningsproces
aangestuurd en, indien nodig, een juridische invorderingsprocedure opgestart. Indien
oninbaarheid blijkt vindt afboeking plaats.

FIN-E98

Het Systeem dient vanuit de debiteurenadministratie een automatische doorboek
functionaliteit te hebben naar het Grootboek.

FIN-E99

In de debiteurenadministratie moeten allerlei zaken die relevant zijn voor de relatie
met de klant (notities van telefoontjes, contactpersonen enz.) kunnen worden
vastgelegd en geraadpleegd in het Systeem op het niveau van debiteur en vordering.
Dit vormt een onderdeel van Customer Relationship Management.

Met andere woorden: Customer Relationship Management moet door het Systeem
worden ondersteund.

De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan

FIN-E100

Het Systeem dient de mogelijkheid te hebben om vorderingen vast te leggen, te
wijzigen, en (deel-) betalingen van deze vorderingen te registreren en
overeengekomen afbetalingsregelingen vast te leggen.

Zie voor nadere uitwerking en toelichting par. processtappen ‘Detailbeschrijving
financieel afwikkelen vorderingen’ en procesbeschrijving ‘Debiteurenproces’.

FIN-E101

Het Systeem moet BTW expliciet kunnen vastleggen/boeken, op de factuur vermelden
en verrekenen.

FIN-E102

Het Systeem moet de mogelijkheid bieden om de factuur handmatig of automatisch
(door middel van bulkverwerkingen in een batch) te vervaardigen.

FIN-103

Voor de arbeidsadministratie moet bij het opboeken van de vordering een directe
relatie met de levering kunnen worden gelegd.

FIN-E104

Het Systeem moet bank/gironummers herkennen bij het verwerken van ontvangsten
en aangeven welke debiteur correspondeert. Deze bank/gironummers worden door de
gebruiker ingegeven of zijn afkomstig van elektronische dagafschriften van de bank.

FIN-E105

Het moet mogelijk zijn een vordering/factuur te verrekenen met een andere
organisatie-eenheid (op alle niveaus).

FIN-E106

Bij het factureren dient gewerkt te kunnen worden met tariefcodes die gekoppeld zijn
aan bedragen (bijv. leges IND). Voorbeeld: Tariefcode 1 is gekoppeld aan € 100 en

tariefcode 2 is gekoppeld aan € 150. De bedragen kunnen wijzigen.
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- Verwerken van inkoopfacturen
- Verwerken van declaraties
- Aanmaken betalingen

Doel van het verwerken van inkoopfacturen en declaraties is het bewaken van een
tijdige, juiste en volledige registratie van de facturen en declaraties. Declaraties
kunnen o.a. afkomstig zijn van tolken, gedetineerden, personeel en het kunnen
rittendeclaraties betreffen.

Na goedkeuring van de facturen en declaraties worden de betaalopdrachten
aangemaakt. Doel van het proces “aanmaken betalingen” is het bewaken van een
tijdige en juiste betaling aan de crediteuren en declaranten. Bij de beoordeling van de
facturen vindt een 3-weg controle plaats waarbij intensief gebruik wordt gemaakt van
gegevens uit de inkoopadministratie.

Zie ook BLS eisen aan de debiteurenadministratie onder “2. Financieel afwikkelen
vorderingen GVKA” in deze tabel.

FIN-E107

Bij het registreren van een factuur in het Systeem dient een automatische controle
plaats te vinden of een factuur niet dubbel wordt vastgelegd. Een foutmelding moet
volgen indien crediteur, factuurnummer leverancier en bedrag overeenkomen met een
eerder vastgelegde factuur, Een waarschuwing dan wel een foutmelding moet volgen
indien crediteur en factuurnummer overeenkomen met een eerder vastgelegde factuur.

FIN-E108

Budgetbewaking, zowel op het verplichtingenbudget als op het kasbudget, moet
instelbaar zijn in het Systeem; zowel harde (er is geen boeking meer mogelijk) als
zachte (alleen een signaal) bewaking en zowel voor het lopende jaar als meerjarige
budgetten. Budgetbewaking moet ook in BLS mogelijk zijn.

FIN-E109

De facturen kunnen in het Systeem automatisch worden genummerd. Ook handmatige
nummering moet mogelijk zijn, zowel externe nummering (nummer van de
leverancier) als interne nummering (een zelf toegekend volgnummer).

FIN-E110

Het moet mogelijk zijn om naast het eigen interne factuurnummer ook het
leveranciers factuurnummer en de factuurdatum te registreren in het Systeem.

FIN-E111

Het moet mogelijk zijn om de datum van binnenkomst van de factuur vast te leggen in
het Systeem.

FIN-E112

Bij het boeken van een MVA-factuur of goederenontvangst moet het mogelijk zijn
automatisch de investering op het activum te boeken.

FIN-E113

Het Systeem dient een mogelijkheid te bieden om declaraties automatisch als bulk in
te voeren m.b.v. een batchverwerking.

FIN-E114

Het Systeem moet de mogelijkheid bieden om ingediende declaraties met
voorschotten te verrekenen.

FIN-E115

In het Systeem dient een beveiliging te zijn opgenomen ter voorkoming van
ongeautoriseerde mutaties in de bank- en girorekeningnummers.

FIN-E116

Betalingen moeten zowel individueel als in een batch kunnen worden aangeleverd en
verwerkt.

FIN-E117

Het Systeem dient vanuit de crediteurenadministratie een automatisch doorboek
functionaliteit te hebben naar het Grootboek.

FIN-E118

Per leverancier en factuur moet kunnen worden aangegeven of er middels
automatische incasso wordt geincasseerd.
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9. Kas / Bank / Giro administratie

Binnen dit onderdeel van de administratie wordt het betalingsverkeer afgewikkeld en
geadministreerd. Dit betreft zowel de betalingen als de ontvangsten in girale en
chartale (kasvoorschothouders) vorm. De betaal- en ontvangstfunctie kan binnen een
batenlastendienst zowel centraal als decentraal zijn georganiseerd en alle
mengvormen daartussen.

FIN-E119 | Het Systeem moet de mogelijkheid bieden tot “Electronic Fund Transfer” met de bank
voor een automatische verwerking van de betalingen.

FIN-E120 | Het systeem moet in ieder geval per 01-01-2013 en bij voorkeur bij de invoering van
het Systeem kunnen voldoen aan SEPA (“Single Euro Payments Area” zie
www.sepa.nl). Deze eis geldt voor GVKA en BLS.

De inschrijver dient toe te lichten op welke wijze aan deze eis wordt voldaan

FIN-E121 | Het Systeem dient automatisch elektronische dagafschriften van de bank te kunnen
verwerken en vorderingen automatisch af te kunnen letteren. Dit moet per organisatie-
eenheid en bankrekening ingesteld kunnen worden. Het systeem moet deze
dagafschriften in ieder geval bij de invoering van het Systeem in het volgens SEPA
(“Single Euro Payments Area” zie www.sepa.nl) voorgeschreven formaat kunnen
verwerken.

FIN-E122 | Het dient mogelijk te zijn om in het Systeem kasstaten direct in de financigle
administratie vast te leggen.

FIN-E123 | Het Systeem dient de mogelijkheid te bieden van automatisch afletteren van
betalingen en ontvangsten.

10. Treasury administratie

Nauw verwant aan de Kas/Bank/Giro administratie is de Treasury administratie.
Deze administratie ondersteunt de Treasuryfunctie bij:

- Het beheersen van de in- en uitgaande geldstromen;

- Het beschermen van het vermogen en de resultaten van de dienst
tegen financiéle risico’s, als debiteuren- valuta- en renterisico’s;

- Het rendabel maken van liquiditeitsoverschotten.

Binnen de Treasuryadministratie wordt daartoe o.a. een liquiditeitsplanning
(kasprognose) bijgehouden en wordt intensief gebruik gemaakt van gegevens uit
andere onderdelen van de financiéle administratie. De leenadministratie valt ook
onder Treasury.

FIN-E124 | Het Systeem moet liquiditeitsprognoses kunnen genereren.

FIN-E125 | Budget- en Begrotingsgegevens moeten zichtbaar zijn binnen de Treasury module.

FIN-E126 | Het Systeem dient de mogelijkheid te bieden tot het voeren van een huuradministratie
voor bijvoorbeeld het huren van een TV door gedetineerden. Dit wordt verrekend
middels de Rekening Courant gedetineerden.

10.2 Leenadministratie (onderdeel van Treasury)

De leenadministratie wordt gevoerd in de concernadministratie en moet inzicht
verschaffen in de investeringen in vaste activa met de daarbij behorende looptijd. Per
looptijdcategorie is een leenplafond afgesproken met desbetreffend onderdeel. De
investeringen mogen dit leenplafond per looptijdeategorie niet overschrijden. De
lening is rentedragend en moet worden afgelost. Bij het aangaan van een lening
wordt de rente vastgesteld. De rente voor nieuwe leningen wordt 2x per jaar (1 april
en 1 oktober) vastgesteld door de Minister van Financién. In de leenadministratie
worden enerzijds de door het Concern bij het ministerie van Financién afgeroepen
leningen geregistreerd en anderzijds de door de gerechten bij het Concern
afgeroepen leningen geregistreerd.
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FIN-E127

Na toestemming voor uitbetaling van de lening moet het Systeem periodiek de
uitbetaling automatisch boeken. Dit betreft de vitbetaling van Ministerie van
Financién aan Concern (in de concernadministratie) en de uitbetaling van Concern aan
betreffende organisatie-eenheden (in de concernadministratie).

| Voldoet |

Paraaf

FIN-E128

Maandelijks moeten rente en aflossing van de leningen automatisch kunnen worden
geboekt en betaald aan Concern (m.b.v. intercompany boekingen) en door Concern
aan Ministerie van Financién.

FIN-E129

Vanuit de concernadministratie moet per organisatie-eenheden kunnen worden
gerapporteerd op totaalniveau en per productsoort (looptijdcategorie) of een
combinatie van beiden.

11. Projectadministratie

- Voorcalculatie

- Projectbewaking

- Nacalculatie

In dit onderdeel van de administratie vindt plaats:

- De berekening van het voorcalculatorisch resultaat van een project, het
vaststellen van normen en het opstellen van een projectbudget en het reserveren
van middelen;

- De bewaking van de voortgang van lopende projecten (onderhanden werk)

- De berekening van het nacalculatorisch resultaat en het uitvoeren van een
verschillenanalyse;

Hierbij wordt gebruik gemaakt van realisatiegegevens uit andere onderdelen van de

administratie of andere systemen.

FIN-E130

Het Systeem dient te beschikken over een planningsmodule voor het plannen van tijd,
waarmee het mogelijk is een mijlpalenplanning, een gantt chart (balkenplanning) en
een activiteitenplanning te maken.

FIN-E131

Het systeem geeft de mogelijkheid om per project meerdere versies voor het budget in
te kunnen voeren.

FIN-E132

Het Systeem dient de mogelijkheid te bieden om prijzen en tarieven van componenten
(activiteiten, materialen en inkopen) vast te leggen.

FIN-E133

Bij de voorcalculatie moeten digitale documenten zoals bouwtekeningen, foto’s en
werkinstructies als bijlage kunnen worden toegevoegd en in het systeem kunnen
worden geraadpleegd.

FIN-E134

Het systeem dient de mogelijkheid te bieden om een project op te delen in
'componenten’, zodat een 'boomstructuur' ontstaat met meerdere niveaus. Dit wordt
ook wel Work Breakdown Structure genoemd. Het moet mogelijk zijn minimaal 4
hierarchische niveaus in een projekt aan te leggen en per niveau minimaal 99
componenten. Per component moeten minimaal kunnen worden vastgelegd: de
verantwoordelijke, de projectleider, de looptijd, het budget, de gerealiseerde kosten,
inhoud/aktiviteiten.

FIN-E135

Er dient een mogelijkheid te zijn om een wekelijkse (automatische)
voortgangsrapportage te genereren per project.

FIN-E136

Het Systeem dient de confrontatie van realisatie met voorcalculatie te ondersteunen
t.b.v. de projectbewaking (bijsturing), analyse van projectresultaten en nacalculatie
(het mogelijk maken van een verschillenanalyse).

FIN-E137

Het Systeem moet de mogelijkheid bieden om per project een nacalculatierapport te
genereren.

FIN-F138

Materiele kosten moeten op een project kunnen worden geboekt, zodat de totale
kosten van een project verzameld kunnen worden op het projectnummer en met één
raadpleging inzichtelijk te maken zijn.

FIN-E139

Boeken van kosten op het project moet mogelijk zijn tot het moment van
eindfacturatie, ook al is het project afgesloten voor het boeken van uren. Met behulp
van statussen of autorisaties moet dit worden ondersteund.
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ElSpr. Voldoet

FIN-E140

Projecten moeten kunnen worden afgerekend volgens vastgelegde afrekenschema’s
naar de kostenplaatsen (Controlling).

Paraaf

FIN-E141

In het Systeem dient het mogelijk te zijn, indien een project gereed is en hier geen
uren meer op mogen worden geschreven, het project met één handeling dicht te
zetten.

FIN-E142

Indien geen uren meer mogen worden geschreven op een project en de mogelijkheid
is dichtgezet in het Systeem, dan moet het wel mogelijk zijn al ingevoerde uren verder
te verwerken zoals accorderen, doorboeken en afrekenen.

12. Urenadministratie

Bij sommige diensten wordt met een urenadministratie gewerkt. De diensten bepalen
zelf in welke gevallen en hoe dat gebeurt. Er kan een relatie bestaan naar de
projecten-, product- en personeelsadministratie. Deze laatste valt buiten het domein
van het Systeem.

FIN-E143

In het urenregistratiesysteem moet ruimte zijn voor gedetineerden-uren i.v.m. boeking
op productieorders enerzijds en verrekening van gedetineerdenbeloning anderzijds.

FIN-E144

De urenadministratie moet kunnen worden gekoppeld aan de projectenadministratie
en ook aan de orderadministratie.

FIN-E145

Aan de hand van een invoerprofiel (bepaalt de te gebruiken taken) en
personeelsnummer moet men per datum uren vast kunnen leggen in het Systeem,
uitgesplitst naar directe en indirecte uren en naar soort/project.

FIN-E146

Leidinggevenden moeten geschreven uren kunnen accorderen, waarna de uren kunnen
worden doorgeboekt.

FIN-E147

Het moet voor een gebruiker mogelijk zijn om zijn urenweekstaat te kopiéren naar een
volgende week en aan te passen.

FIN-E148

De urenadministratie moet zowel voor personeel als gedetineerden kunnen worden
toegepast.

FIN-E149

Het moet mogelijk zijn weekroosters en 2-wekelijkse roosters vast te leggen.

FIN-E150

Bij het vastleggen van een urenweekstaat dient een controle plaats te vinden door het
Systeem dat uren van afwezigheid niet boven de roosteruren uit mogen komen.

FIN-E151

Het dient mogelijk te zijn activiteiten van een voorgaande week naar een volgende
week te kopiéren in het Systeem.
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Tabel Wensen

PROJECTONDERDEEL: 1. LEVERING FINANCIELE FUNCTIONALITEIT

Omschrijving

1. Stamgegevens GVKA en BLS

Beantwoording op

pagina / bijlage xx

in de Inschrijving?

FIN-W1

_Er wordt naar gestreefd tijdig financiéle en/of leveringsproblemen te onderkennen.
In het systeem dient daartoe onderscheid te kunnen worden gemaakt in “goede” en

“slechte” debiteuren en crediteuren.

Kan in het Systeem onderscheid worden gemaakt tussen “goede” en “slechte”
debiteuren en crediteuren? Bijvoorbeeld door middel van het zetten van een groene
of rode “vlag”™?
Zo ja, kan de reden van “goed” of “slecht” worden vastgelegd?
Zo ja, kunnen criteria voor “goed” of “slecht” worden vastgelegd?
Bij debiteuren is een criterium voor bepalen van “goed” of “slecht” het
betalingsgedrag van de debiteur.
Bij crediteuren zijn o0.a. criteria voor het bepalen van “goed of “slecht”:

- leverbetrouwbaarheid

- kredietwaardigheid

- levertijden

- referenties

Kunnen automatische controles op vastgelegde criteria worden ingesteld?

De inschrijver dient aan te geven/te illustreren welke mogelijkheden het systeen

biedt.
Deze wens wordt beoordeeld op de mate waarin c.q. de wijze waarop invulling

wordt gegeven aan het gestelde.
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Omschrijving Beantwoording op

pagina / bijlage xx

2. Financieel afwikkelen verplichtingen

FIN-W2 Wens

Het systeem biedt de mogelijkheid tot een elektronische belastingaangifte van de
BTW.

Wens

Een BTW aangifte per sector of organisatie-eenheid is mogelijk.

Wens

De aanlevering van alle BTW aangiftes van de diverse sectoren in één bestand is
mogelijk.

Wens

De lay-out van de BTW aangiftes is aanpasbaar.

Deze wens wordt beoordeeld op de mate waarin c.g. de wijze waarop invulling

wordt pegeven aan het gestelde.

10. Leenadministratie

FIN-W3 De lenende organisatie-eenheden willen in hun eigen MV A-administratie een
(automatische) koppeling met de leningen bij het Concern. Kan men per

organisatie-eenheid, per MVA inzien in het Systeem welke lening het betreft?

De inschrijver dient aan te geven/te illustreren welke mogelijkheden het Systeem

biedt.

Deze wens wordt beoordeeld op het wel of niet voldoen dan wel het (slechts) onder

bepaalde voorwaarden c.q. met restricties voldoen aan het gestelde.

12. Urenadministratie

FIN-W4 Lv.m. het registreren van verlofuren is het wenselijk dat roosters in de
urenadministratie zo nauwkeurig mogelijk overeenkomen met het afgesproken

rooster. Is het mogelijk om in tijdseenheden van kwartieren roosters vast te leggen?

Deze wens wordt beoordeeld op het wel of niet voldoen dan wel het (slechts) onder

bepaalde voorwaarden c.g. met restricties voldoen aan het gestelde.
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