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Noot: In de Rijksbegrotingsvoorschriften (opgesteld door het Ministerie van Financien) wordt
onder het niveua van operationele doelstellingen een zogenaamd instrumentniveau
voorgeschreven. Justitie maakt ook gebruik van dat niveau maar gebruikt in plaats van de

instrumenten de term actoren.
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Omschrijving

De hieronder opgenomen eisen gelden voor zowel de
situatie van het geintegreerde kasverplichtingenstelsel
(uitgaven, verplichtingen en ontvangsten) als de situatie
van het batenlastenstelsel (kosten en baten).

Voor de gebruikte terminologie en de processen verwijs ik
voor nadere toelichting naar het programma van eisen.

Yoldoet | Paraaf
ja/nee

B&V-E1

Het systeem moet op elk moment aan functionarissen uit
de financiéle kolom van sectoren tot alle lagen
(budgethoudersniveau/DG niveau/FEZ/FEAC/FEZ/B&S/)
in het bestuursdepartement de meest actuele stand van
zaken met betrekking tot budgetten en realisaties kunnen
weergeven (real time).

B&V-E2

De actuele budgettaire kaders moeten afgezet kunnen
worden tegen de actuele realisatiegegevens op hetzelfde
niveau. Dit geldt tot op het laagste niveau, conform de
begrotings- en budgetteringssystematiek van het
Ministerie van Justitie (zie budgethoudersstructuur
onder deze tabel).

B&V-E3

In het systeem moet het mogelijk zijn om op elk gewenst
niveau - zie de budgethoudersstructuur hieronder —
meerjarenramingen (minimaal t+4) in te voeren en
dienen - eveneens op elke gewenst niveau - historische
vergelijkingen gemaakt te kunnen worden. Dat wil zeggen
dat de gegevens uit voorgaande jaren zowel aan de
budgetkant als de realisatiekant geraadpleegd kunnen
worden.

B&V-E4

Het systeem moet budgetbewaking ondersteunen en zo
ingericht zijn dat overschrijding van de budgetten alleen
binnen, een nader te bepalen, coulancegrens mogelijk is
(bijvoorbeeld 5%).

B&V-E5

Het systeem moet per niveaustap
(budgethoudersniveau/DG niveau/FEZ/FEAC/FEZ/B&S/)
de status van een mutatie weergeven waarbij de historie
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Omschrijving , ~ |Voldoet | Paraaf
: . jalnee |

plus mutaties rest van het jaar (verklaring
slotwet stand) met betrekking tot
kas/verplichtingen en ontvangsten

o Overzicht budgettair kader plus
discussiepunten (oftewel overzicht met
mutaties en de status van die mutaties)

o Overzichten budgetten en realisatie op DG
niveau, op budgethoudersniveau maar ook
op programmaniveau. Dit laatste betekent
dat informatie van verschillende (delen)
van budgethouders geaggregeerd moet
kunnen worden

B&V-E10 |Het systeem moet per organisatieonderdeel en voor het
geconsolideerde geheel per te definiéren periode (maand,
jaar, 1° viermaanden, etc.) de volgende
verantwoordingsdocumenten kunnen opleveren (voor
specificaties van de rapportages zie bijlage 9]):

o Departementale verantwoordingsstaat

o Verantwoordingsstaat inzake baten-

lastendiensten

o Saldibalans / Balans met toelichting
Staat van uitgaven, ontvangsten en
verplichtingen / Staat van baten en lasten
met toelichting
Tabel budgettaire gevolgen beleid
Kasstroomoverzicht met toelichting
Rapportage per kostensoort
Overzicht afgegeven garanties
o Overzicht met slotwetmutaties

O

O 0O 0O ©

B&V-E11 | De modellen Rijksbegrotingsvoorschriften moeten
invoegbaar zijn in het systeem. Dat wil zeggen dat deze
formats door het systeem gebruikt kunnen worden om
bepaalde gegevens automatisch te genereren. De
modellen Rijksbegrotingsvoorschriften worden opgesteld
door het Ministerie van Financien. Deze zijn te vinden op
http://rbv.ninfin.nl/.

B&V-E12 | Het systeem moet de mogelijkheid bieden om twee
afzonderlijke begrotings- , budget- en realisatiestromen te

kunnen vastleggen, namelijk zowel voor GVK als BLS.
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1. INKOOPFUNCTIONALITEIT
2. VOORRAADADMINISTRATIE

- Programma van Eisen Inkoopfunctionaliteit
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- Tabel met Wensen
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Definitief (versie 2.02)
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1. INKOOPFUNCTIONALITEIT

Bijlage 9C: Inkoopfunctionaliteit en voorraadadministratie




1.1 Inleiding

Het deel van het Programma van Eisen met betrekking tot de inkoopfunctionaliteit bevat
diverse deelprocessen. In deze processen zijn de processen op basis van het
Geintegreerde Verplichtingen Kasadministratie (GVKA) en op basis van het Baten-
Lastenstelsel (BLS) geintegreerd.

Huidige situatie

De huidige situatie is per sector zeer verschillend. De diverse sectoren zijn in
verschillende stadia van inkoopvolwassenheid. Dit is ook een van de aandachtspunten
tijdens dit project. Een aantal sectoren gebruikt op dit moment het inkoopsysteem
BINK, terwijl DJI als enige sector het inkoopsysteem ISIS hanteert. De huidige
inkoopsystemen hebben een aantal koppelingen met het financiéle systeem en hebben
een mogelijkheid in zich voor het voeren van een contractregister waarin het complete
inkoopdossier kan worden opgenomen.

Toekomstige situatie

De uitbreidingen ten opzichte van de huidige functionaliteit hebben vooral betrekking
op de integratie met financién, het gaan werken met een centrale catalogus en indien
mogelijk views op deze catalogus per sector of vestiging, het tijdens het bestelproces
gebruiken van een elektronische winkelwagen, het gebruiken van digitale
goedkeuring/fiattering in de inkoopprocessen en door middel van het nieuwe Systeem
zal er een goede bundeling van contracten plaatsvinden en zal er een goed
contractbeheer per sector mogelijk zijn.

Doordat het complete inkoopproces gedigitaliseerd gaat worden zal dit leiden tot een
toename van het aantal gebruikers van het Systeem. Als gebruikers kunnen de volgende
functies worden aangemerkt: aanvrager, magazijnmeester, bestellers,
goederenontvangers en budgethouders/fiatteerders, inkopers en de beheerorganisatie.

Leeswijzer

De eerste vier processen die worden beschreven betreffen de aanvraag van de inkoop
van een catalogusartikel, de aanvraag van een voorraadartikel, de aanvraag van een
artikel vrije tekst (niet beschikbaar in de catalogus) en de aanvraag van een dienst. Het
resultaat van deze processen zijn of een afgekeurde aanvraag (het proces stopt) of een
gefiatteerde elektronische winkelwagen. Het volgende proces: het proces “Bestellen
gefiatteerde aanvraag”, wordt automatisch opgestart zodra er een gefiatteerde
elektronische winkelwagen is.

Hierna volgen de drie processen waarin (1) de levering van de goederen door de

leverancier, (2) de uitgifte van gereserveerde goederen (magazijn) en (3) de levering van
diensten worden beschreven. De laatste drie processen die worden beschreven zijn
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beheersmatige processen. Het proces: ‘Catalogus inhoud’ beschrijft hoe de centrale
catalogus actueel wordt gehouden en hoe mutaties hierop mogelijk zijn. Het proces:
“Beheer Inkoopcontracten” beschrijft het contractbeheer en het digitaal vastleggen van
de contracten en inkoopdossiers in het Systeem. Het proces: “Behoefte nieuwe en
wijzigen leverancier” beschrijft op welke wijze leveranciersmanagement wordt gevoerd.

Uit de bovenstaande processen zijn eisen en wensen met betrekking tot het nieuwe
Systeem afgeleid. Deze worden in twee afzonderlijke tabellen weergegeven.
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