Pagina 9.15

Ministerie van Justitie

5. Voorbeeld journaalposten Verplichtingen-Kas

12,

13.

DEBET

CREDIT

Terugbetaling vordering door betrokkene (voorm. personeel per bank (in termijnen)
(binnen de gestelde termijn volgens de Comptabiliteitswet)

114100 Rabobankrekening 10
139900 Controlerende tussenrek. Vord. buiten begr.verband

139900 Controlerende tussenrek. Vord. buiten begr.verband 10
137400# (Voorm.) personeel

10

10

Boekingen Kasbeheerders (voorbeeld Kasbeheerder 120 RvdK Hoofdkantoor)

1)

a)

2)

a)

b)

Aanvulling / Afroming

afroming / aanvulling banksaldi volgens Kasbeheerder RvdK Hoofdkantoor:

documentsoort GB
114100 Rabobankrekening 80
121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor

afroming / aanvulling banksaldi volgens Ministerie:

documentsoort GB

121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor 80
215300 Nog te boeken afroming/aanvulling in de RC kasbeheerders

Verrichtte betalingen

door Ministerie verrichtte betaling ten behoeve van RvdK Hoofdkantoor
documentsoort GC

gxxxxx - [Jitgaven 30
121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor

door Ministerie verrichtte betaling ten behoeve van RvdK Hoofdkantoor
documentsoort GC

121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor 30
215100# Rijksbetaalstukken richting het Ministerie van Financién

80

80

30

30
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5. Voorbeeld journaalposten Verplichtingen-Kas

DEBET CREDIT
14.  Betalingen voor een project die bijvoorbeeld als volgt wordt verdeeld:
50% Ministerie van BZK / 50% Ministerie van Justitie

a) Verificatie van de factuur:
gxxxxx - Jitgaven 50
141800 Door te belasten BZK 50
161100# Crediteuren 100

b) aan de hand van de goedkeuring van de betaalbaarstelling (door de afdeling
Betalingen):
161100# Crediteuren 100
214100 Verzamelopdrachten Rabobank 100

¢) aan de hand van de afschrijving van de bank:
214100 Verzamelopdrachten Rabobank 100
114100 Rabobankrekening 100

d) doorbelasting aan Ministerie van BZK:
137100# Ministeries / Semi-overheden 50
141800 Ministerie van BZK 50

e) ontvangst via de bankrekening van het Ministerie van Justitie:
114100 Rabobankrekening 50
137100# Ministeries / Semi-overheden 50

15.  Intercompanyboeking Rijksbetaalstuk

DFEZ:
a) Na ontvangst van het Rijksbetaalstuk van het Ministerie van Financién:

215700 Te verrek./verrekende bedr. vanuit DFEZ/HK (C—»D) 20
115100 Rekening-Courant met het Ministerie van Financién 20

b) Intercompanyboeking door DFEZ in bedrijf 1300:

121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor 20
215700 Te verrekenen/verrekende bedragen vanuit DFEZ/HK (C—D) 20
RvdK Hoofdkantoor

b) Intercompanyboeking door DFEZ in bedrijf xxxx:
215700 Te verrek./verrekende bedr. vanuit DFEZ/HK (C—»D) 20

121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor 20
c¢) Handmatige overboeking door decentrale dienst:

g% itgaven 20

215700 Te verrekenen/verrekende bedragen vanuit DFEZ/HK (C—D) 20
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5. Voorbeeld journaalposten Verplichtingen-Kas

DEBET CREDIT
16.  Boeking van salarissen
DFEZ
a) Na ontvangst van het Rijksbetaalstuk inzake de salarissen:
115100 Rekening-Courant met het Ministerie van Financién 35
224100 Netto-salarissen 35

b) Boeking van het centrale salarisjournaal:
224100 Netto-salarissen 35
171100 Ingehouden loonheffing 25
17**** Ingehouden ... 40
121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor 20
121*** Rekening-Courant.... 80

RvdK Hoofdkantoor

c) Boeking van het decentrale salarisjournaal:
121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor 20
greext Jitgaven 25
g*****  Ontvangsten 5

17.  Jaarovergang Verplichtingen-Kas

a) Eindejaarboeking decentrale dienst op 1 januari jaar X+1:
121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor - uitgaven 20

121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor - ontvangsten 5

115410 Jaarovergang - rekening Kasbeheerders 15
b) Eindejaarboeking DFEZ op 1 januari jaar X+1:

115410 Jaarovergang - rekening Kasbeheerders 15

121120 Rekening-Courant RvdK Hoofdkantoor 15
c¢) Handmatige boeking na 1 januari jaar X+1 (DFEZ):

115410 Jaarovergang - rekening Kasbeheerders 50

1152*0 Af te wikkelen uitgaven met het Min. van Financién 65

1153*0 Af te wikkelen ontvangsten met het Min. van Financién 15
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6. Voorbeeld journaalposten Baten-Lasten

DEBET CREDIT
1. Boeken en athandelen van vorderingen

a) Instellen vordering:
137300# Debiteur 25
g*****  Opbrengsten 25

b) Ontvangst per bank:
114100 Rabobankrekening 5
137300# Tegenrek. vorderingen binnen begrotingsverband 5

¢) Ontvangst per kas:
111100 Kas 10
137300# Debiteuren 10
2 Inkoopboekingen: bestelling, goederenontvangst, factuurontvangst

a) Facturen op bestelling:
Bij de goederenontvangst van kosten worden de volgende boekingen gemaakt:

grexxx - Kosten 10

231100 Nog te ontvangen facturen-rekening 10
Bij de factuurontvangst van kosten wordt het onderstaande geboekt:

231100 Nog te ontvangen facturen-rekening 10

161200# Crediteuren 10

b) De goederenontvangst van activa leidt niet tot een boeking in SAP. Bij de
factuurontvangst wordt de volgende boeking gemaakt:

O*****  Activa 100
231100 Nog te ontvangen facturen-rekening 0
161200# Crediteuren 100

c) Bij diensten wordt geen goederenontvangst gedaan. Bij de factuurontvangst wordt
de volgende boeking gemaakt:

greeex Kosten 10
231100 Nog te ontvangen facturen-rekening 0
161200# Crediteuren 10
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6. Voorbeeld journaalposten Baten-Lasten

3.

DEBET CREDIT
Voorschotten, salarisvoorschotten en de betaaltape

Verstrekte voorschotten worden in SAP vastgelegd met de volgende boeking:

151***# Voorschotten (met speciaal grootboekteken) 5

161200# Crediteuren 5
Aan de hand van declaraties wordt de volgende boeking gemaakt:

4¥xexx Kosten 15

161200# Crediteur 15

Salarisvoorschotten die door de IND op verzoek van SAFIR worden verstrekt, worden
met de volgende boeking vastgelegd:

151800 Salarisvoorschotten 10

161200# Crediteuren 10
Bij het aanmaken van de betaaltape worden de volgende boekingen door SAP gemaakt
(betaalproces):

161200# Crediteuren 500

214100 Verzamelopdrachten Rabobank 500

Activa: investeren, afschrijven en desinvesteren

a) Investeren (zie Inkoop voor de boekingsgang):
Maandelijks worden de afschrijvingen geboekt door middel van een Batch Input
Map. De ‘Lage Waarde Activa’ worden in de maand van ontvangst in één keer
volledig afgeschreven.
g+ Afschrijvingskosten 5
o*****  Gecumuleerde afschrijvingen 5

b) Afstoten van activa (met een restboekwaarde):

g*+x+*  Ipcidenteel resultaat 25

0*****  Gecumuleerde afschrijvingen 75

O¥****#  Activa 100
¢) Afstoten van activa (zonder restboekwaarde):

o*****  Gecumuleerde afschrijvingen 100

O*****#  Activa 100
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6. Voorbeeld journaalposten Baten-Lasten

DEBET CREDIT
5. Boeken vakantietoelage in het salarisjournaal

a) Maandelijks wordt het salarisjournaal geboekt:

grexxk - Kosten 2
179200 Nog te betalen vakantiegeld 3
221300 Tussenrekening verwerking salarisjournaal 5

b) Daarnaast wordt in SAP ook de volgende boeking gemaakt ten behoeve van een
juiste toerekening van de kosten van het vakantiegeld aan de maanden. De
uitbetaling van het vakantiegeld gaat van de rekening Voorziening vakantiegeld.
410200 Vakantietoelagen
179200 Nog te betalen vakantiegeld 2

6. Jaarovergang Baten-Lasten

a) Automatisch op 1 januari jaar X+1 om 0.00 uur:

4romnk Kostensoorten 50
g*****  Opbrengst kostensoorten 10
g% Algemene Resultaten Rekeningen 5
115400 Jaarovergang - rekening 35

b) Handmatig na 1 januari jaar X+1:
115400 Jaarovergang - rekening 35
041300 Onverdeeld resultaat 35
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Voor de aanschaffingen wordt een indeling naar aard van de kapitaalgoederen
gehanteerd. Onder kapitaalgoederen worden in het algemeen verstaan
aanschaffingen met een duurzaam karakter en een waarde van € 500,- of meer.

Groep 4301* Vervoermiddelen (Verplichtingen-Kasdiensten algemeen)

430100 Aanschaffing motorvoertuigen
Op deze kostensoort worden de kosten van de aanschaffing van motorvoertuigen
verantwoord.

430190 Aanschaffing overige vervoermiddelen

Op deze kostensoort wordt de aanschaffing van de overige vervoermiddelen
verantwoord.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4311* Installaties, verbouwingen en materieel

(Verplichtingen-Kasdiensten algemeen)

431100

431110

431130

431140

431150

Aanschaffing technische installaties

De aanschaffing van installaties, bijvoorbeeld een airconditioning, alsmede de
aanschaffing van fotografisch en dactyloscopisch materiaal wordt op deze
kostensoort verantwoord.

Verbouwingen

Op deze kostensoort worden verbouwingen verantwoord die niet door het
agentschap Rijksgebouwendienst (RGD) of de verhuurder conform het contract
worden uitgevoerd.

De betaling door de kasbeheerder van bouwkundige voorzieningen aan gebouwen
die contractueel bij de RGD of de verhuurder zijn ondergebracht, zijn
onrechtmatig.

Aanschaffing communicatieapparatuur
De aanschaffing van communicatieapparatuur en de aanschaffingen ten behoeve
van de landelijke verbindingsnetten worden op deze kostensoort verantwoord.

Aanschaffing audiovisuele middelen
Op deze kostensoort wordt de aanschaffing van audiovisuele apparatuur
verantwoord.

Aanschaffing productiemiddelen (DJI)

Op deze kostensoort worden de aanschaffingen van kapitaalgoederen verantwoord
die zijn gedaan ten behoeve van bedrijfseconomische activiteiten in het kader van
de arbeid door gedetineerden in inrichtingen. Tevens worden op deze kostensoort
aanschaffingen ten behoeve van het magazijn arbeid en aanschaffingen van
kapitaalgoederen ten behoeve van een wasserij, die grotendeels voor de eigen
inrichting werkt en als arbeidsobject is aangewezen, verantwoord.

Deze kapitaalgoederen dienen voor meerdere productieprocessen te worden
ingezet en zijn doorgaans langer dan één jaar in gebruik.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4321* Automatiseringsapparatuur en kantoormachines

(Verplichtingen-Kasdiensten algemeen)

432100

432110

432120

432130

Aanschaffing automatiseringsapparatuur

Op deze kostensoort worden de kosten van de aanschaffing van
automatiseringsapparatuur zoals servers, personal computers, printers, scanners,
datacommunicatie- en netwerkcomponenten en overige randapparatuur
verantwoord.

Aanschaffing programmatuur (inclusief licenties)

De aanschaffing van complete (standaard-)programmatuur, waaronder
datacommunicatie- en netwerkprogrammatuur, inclusief de bijhorende licenties,
wordt op deze kostensoort verantwoord.

Aanschaffing kantoormachines

Op deze kostensoort moeten de kosten worden verantwoord van de aanschaffing
van kantoormachines, zoals papiervernietigers, telmachines, elektrische
nietmachines, adresseermachines, lichtdrukmachines, offsetmachines,
tekenmachines, elektrische snijmachines, vergaarmachines, bloklijmmachines,
sorteermachines, administratiemachines en frankeermachines.

Ontwikkeling informatiesystemen door derden

De ontwikkelkosten van maatwerkprogrammatuur en technische
infrastructuurvoorzieningen, vanaf de definitiestudie tot de ingebruikname, worden
op deze kostensoort verantwoord. Justitie wordt hierbij juridisch eigenaar van het
informatiesysteem.

De aanschaf van complete (standaard-)programmatuur moet worden geboekt op
kostensoort 432110.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4331* Levende have (Verplichtingen-Kasdiensten algemeen)

433100 Aanschaffing levende have
Op dit onderdeel worden de kosten verantwoord die betrekking hebben op de
aanschaffing van bijvoorbeeld paarden, alsmede de hiervoor benodigde uitrusting.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4341* Wapens en toebehoren (Verplichtingen-Kasdiensten algemeen)

434100 Aanschaffing wapens en toebehoren
Op dit onderdeel worden de kosten van de aanschaffing van wapens en toebehoren
verantwoord.
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Ministerie van Justitie

Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4351* Meubilair en stoffering (Verplichtingen-Kasdiensten algemeen)

435100 Aanschaffing meubilair en stoffering

De aanschaffing van meubilair en stoffering wordt op deze kostensoort

verantwoord.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4352* Aanschaffing kunst (Verplichtingen-Kasdiensten algemeen)

435200 Aanschaffing kunst
De aanschaffing van kunst wordt op deze kostensoort verantwoord.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4371* Afschrijvingskosten terreinen (Baten-Lastendiensten algemeen)

437110 Afschrijvingen terreinen
De afschrijvingskosten van terreinen van een baten- en lastendienst worden op
deze kostensoort verantwoord.

437120 Afschrijvingen fysieke inrichting terreinen
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
verantwoord van de fysieke inrichting van terreinen.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4372* Afschrijvingskosten gebouwen (Baten-Lastendiensten algemeen)

437210 Afschrijvingen gebouwen
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
verantwoord van de gebouwen die de dienst in eigendom heeft.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4373* Afschrijvingskosten verbouwingen (Baten-Lastendiensten algemeen)

437310 Afschrijvingen verbouwingen

Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
verantwoord van verbouwingen van gebouwen die de dienst in eigendom heeft of
de afschrijvingskosten van verbouwingen die door de dienst zelf zijn gefinancierd.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4374* Afschrijvingskosten installaties (Baten-Lastendiensten algemeen)

437410 Afschrijvingen installaties
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van installaties, zoals een airconditioning, verantwoord.
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Ministerie van Justitie

Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4375* Afschrijvingskosten inventaris (Baten-Lastendiensten algemeen)

437510

437520

437530

437540

437550

437580

Afschrijvingen meubilair
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van meubilair verantwoord.

Afschrijvingen kantoormachines
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van kantoormachines verantwoord.

Afschrijvingen stoffering
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van stoffering verantwoord.

Afschrijvingen audiovisuele middelen
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
verantwoord van audiovisuele middelen.

Afschrijvingen laboratoriumapparatuur
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
verantwoord van laboratoriumapparatuur.

Afschrijvingen overige inventaris

Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van de overige inventaris verantwoord.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4376* Afschrijvingskosten computerhardware (Baten-Lastendiensten algemeen)

437610

437620

437630

437640

437650

Afschrijvingen werkplekhardware
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van werkplekhardware verantwoord.

Afschrijvingen technische infrastructuur hardware
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van de technische infrastructuur met betrekking tot de hardware verantwoord.

Afschrijvingen netwerk
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van netwerken verantwoord.

Afschrijvingen informatiesysteem
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van informatiesystemen verantwoord.

Afschrijvingen extern informatiesysteem

Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van externe informatiesystemen verantwoord.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4377* Afschrijvingskosten computersoftware (Baten-Lastendiensten algemeen)

437710 Afschrijvingen werkpleksoftware
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van de werkpleksoftware verantwoord.

437720 Afschrijvingen infrastructuur software

Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van de infrastructuur van de software verantwoord.

437730 Afschrijvingen licenties

Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van de licenties verantwoord.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4378* Afschrijvingskosten vervoermiddelen (Baten-Lastendiensten algemeen)

437810 Afschrijvingen motorvoertuigen
Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van motorvoertuigen verantwoord.

437880 Afschrijvingen overige vervoermiddelen

Op deze kostensoort worden binnen een Baten-Lastendienst de afschrijvingskosten
van de overige vervoermiddelen verantwoord.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4379* Afschrijvingskosten overig (ZM)

437990 Correctie (ontvangen) afschrijvingen
Wanneer activa wordt aangeschaft die door meerdere entiteiten worden gebruikt

zal de bijdrage voor dit aandeel in rekening worden gebracht. Als deze verrekening
plaatsvindt bij de aanschaffing van de activa (bijdrage in de aankoopsom), dan
wordt deze bijdrage als vooruitbetaalde afschrijvingstermijn (en) gezien en op deze
kostensoort verantwoord.
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Aanschaffingen en afschrijvingen

Groep 4399* Aanschaffingen diversen (Verplichtingen-Kasdiensten algemeen)

439990 Aanschaffingen diversen
Op deze kostensoort worden de uitgaven geboekt voor de aanschaf van:
- benodigdheden voor de recreatie (zowel lichamelijke als creatieve);
- onderwijsmiddelen ten behoeve van de justitiabelen, voor zover niet elders
genoemd;
- benodigdheden voor de lichamelijke oefening en sport;
- liturgische gewaden en dergelijke.

Voorts worden hierop alle kosten verantwoord die niet bij een andere kostensoort
in de kostensoortgroep 3* kunnen worden ondergebracht.
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Aanschaffingen en afschrijvingen
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Algemene Resultatenrekeningen (V & W)

Groep 92* Resultaat op Eigen Vermogen (Raad v/d Rechtspraak)

921000 Resultaten belangen entiteiten Rechtspraak
Op deze kostensoort worden de resultaten van de belangen entiteiten Rechtspraak
verantwoord.
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Algemene Resultatenrekeningen (V & W)

Groep 93* Resultaat op activa (lasten)

931000

932000

933000

934000

935000

936000

937000

938000

939000

Resultaat Terreinen
Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op terreinen verantwoord.

Resultaat Gebouwen
Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op gebouwen
verantwoord.

Resultaat Verbouwingen
Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op verbouwingen
verantwoord.

Resultaat Installaties
Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op installaties
verantwoord.

Resultaat Inventaris
Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op inventaris verantwoord.

Resultaat Computerhardware
Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op hardware verantwoord.

Resultaat Computersoftware
Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op software verantwoord.

Resultaat Vervoermiddelen
Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op vervoermiddelen
verantwoord.

Resultaat Overige activa

Op deze kostensoort worden de activaresultaten (lasten) op overige activa
verantwoord.
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Algemene Resultatenrekeningen (V & W)

Groep 949* Overige incidentele lasten

949000 Overige incidentele lasten
Op deze kostensoort worden de overige incidentele lasten verantwoord.
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Algemene Resultatenrekeningen (V & W)

Groep 989* Overige incidentele baten

989000 Overige incidentele baten
Op deze kostensoort worden de overige incidentele baten verantwoord.
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Ministerie van Justitie

Exploitatie

Groep 4201* Huisvestingskosten

420100

420110

Huren en vaste lasten
Ten laste van deze kostensoort komen onder meer:

huurderving gereserveerde woningen, inclusief de servicekosten voor de
huisvesting van het personeel;

het huren van zalen ten behoeve van vergaderingen, besprekingen,
groepsbijeenkomsten, dienstcommissies en dergelijke. Wanneer de huurkosten
expliciet aan cursussen kunnen worden toegeschreven, dienen deze uitgaven te
worden gecodeerd op de kostensoort 419910 Opleidingen en cursussen algemeen;
de kosten van de bestrijding van milieuverontreiniging, zoals de heffing
verontreiniging oppervlaktewateren c.q. rioolafvalwater, zuiveringslasten en
milieubelasting;

het contractueel vastgelegde percentage van de servicekosten van de gehuurde
dienstgebouwen (zie tevens de kostensoorten 420110 t/m 420170);

de onroerende-zaakbelasting die door de particuliere verhuurders in rekening
wordt gebracht;

de reinigings- en rioolrechten die middels het aanslagbiljet worden betaald,
containerhuur, ledigen faecaliénputten en het weghalen van grof vuil;

de huur van parkeerplaatsen in de nabije omgeving van de dienstkantoren die
voor de bezoekers zijn gereserveerd. Dit in tegenstelling tot de kosten van het
huren van parkeerplaatsen ten behoeve van het vaste personeel dat op de
standplaats te werk is gesteld. De parkeerplaatsen worden dan als stalling
gebruikt, waarvan de kosten op kostensoort 421100 Onderhoud en exploitatie
motorvoertuigen worden verantwoord;

de abonnementskosten van bijvoorbeeld automatische brandmelders.

Wellicht ten overvloede zij vermeld, dat de aanslagen onroerende-zaakbelasting voor
rijksgebouwen dienen te worden voldaan door de Dienst der Domeinen.

Onderhoud van gebouwen, terreinen en installaties

Afgezien van het onderhoud dat door de Rijksgebouwendienst of de verhuurder
conform het contract dient te worden uitgevoerd, komen onder andere de volgende
kosten ten laste van deze kostensoort:

het witten, behangen en schilderwerk, alsmede kleine reparaties van
bouwkundige aard van het binnenwerk;

het percentage van de servicekosten van de gehuurde dienstgebouwen, voor
zover dat betrekking heeft op deze kostensoort;

het vegen van schoorstenen, het schoonhouden van dakgoten en dergelijke;
het herstellen van ruiten;

onderhoud van de vaste installaties en de bijhorende leidingen en elektrische
bekabeling in en buiten de dienstgebouwen;

het onderhoud aan vaste stook- en kookapparaten, zoals gaskachels, boilers en
geisers;

onderhoud aan zonneschermen en dergelijke.
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Groep 4201* Huisvestingskosten

420120

420130

420140

420150

420160

Huisvestingskosten ten behoeve van de Rijksgebouwendienst (RGD)

Op deze kostensoort dienen de huurpenningen te worden verantwoord die door het
agentschap RGD in rekening worden gebracht. Deze kostensoort is geintroduceerd
om de kosten van de RGD separaat te kunnen registreren. Tevens kan worden
verwezen naar de kostensoorten 420110 en 431110.

Energie en water

Ten laste van deze kostensoort komen onder meer:

- de aankopen van kolen en olie, het (vast-)recht en het gebruik van elektriciteit,
gas en water, alsmede de huur van warmwatertoestellen. De entreekosten van
nieuwe aansluitingen die door de nutsbedrijven aan de verbruiker in rekening
worden gebracht;

- flessen butaan- en propaangas en dergelijke;

- het percentage van de servicekosten, voor zover dat op deze kostensoort
betrekking heeft.

Schoonmaakkosten

Op deze kostensoort komen de materiaalkosten van schoonmaakwerkzaamheden

die uitgevoerd worden door eigen personeel en kosten die in rekening worden

gebracht door een schoonmaakbedrijf. Voorbeelden van kosten die hier verantwoord

moeten worden, zijn:

- schoonmaakmiddelen;

- onderhoud schoonmaakapparatuur;

- toiletartikelen.

Op deze kostensoort worden eveneens verantwoord:

- de kosten voortvloeiend uit aangegane contracten voor het schoonhouden van
de gebouwen en het reinigen van het buitenwerk;

- het eenmalig uitbesteden van een schoonmaakbeurt bij de ingebruikname van
een nieuw of vernieuwd pand;

- de abonnementen voor toilethygiéne;

- het percentage van de servicekosten van de gehuurde dienstgebouwen, voor
zover dat hierop betrekking heeft;

- de kosten voor het huren van handdoekautomaten, hand- en theedoeken en het
wassen hiervan;

- het ontsmetten van dienstgebouwen, het zuiveren van cellen en het verdelgen
van ongedierte.

Groenvoorziening
Op deze kosten worden de uitgaven aan groenvoorzieningen verantwoord, zoals de
bloembakken bij de entrees en in de corridors van de dienstgebouwen.

Kosten groot onderhoud (Baten-Lastendiensten)

De kosten voor groot onderhoud van het gebouw en inventaris worden door middel
van de creatie van een voorziening gelijkmatig in de tijd verspreid. De creatie van de
voorziening is verplicht en moet onderbouwd zijn met een meerjarig
onderhoudsschema. In principe valt onder het groot onderhoud al het geplande
onderhoud zoals dat is opgenomen in het meerjarig onderhoudsplan.
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Groep 4201* Huisvestingskosten

420170

420180

420190

Bewakings- en beveiligingsdiensten

Op deze kostensoort worden de uitgaven aan het inhuren van bewakings- en
beveiligingsdiensten verantwoord of het percentage van de servicekosten, voor zover
dat op deze kostensoort betrekking heeft.

Kosten rijksverhuizingen / werkplekverhuizingen

Op deze kostensoort worden de uitgaven van rijksverhuizingen en
werkplekverhuizingen verantwoord. Onder de laatste categorie vallen tevens de
kosten van wandmutaties.

Overige huisvestingskosten

Op deze kostensoort komen de huisvestingskosten die niet bij andere kostensoorten

van de groep 4201 zijn onder te brengen. Bijvoorbeeld:

- klein handgereedschap en hulpmaterialen voor onderhoud gebouwen en
terreinen (minder dan € 500,-);

- gereedschap voor onderhoud van tuinen en de onderhoudskosten aan
bijvoorbeeld grasmaaimachines (minder dan € 500,-);

- het aanschaffen van gloeilampen, TL-buizen (inclusief starters) en zekeringen;

- het bijmaken van sleutels voor binnen- en buitendeuren;

- gladheidbestrijdingsmiddelen voor terreinen.
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Groep 4202* Bureaukosten

420200

420210

420220

420230

420240

Kantoorbehoeften

Op deze kostensoort worden verantwoord:

- de normale bureau- en schrijfbenodigdheden (geen onderhoudsmiddelen), zoals
registers, mappen, kaartsystemen, plastic mappen en -hoesjes, archiefdozen, het
aanmaken van stempels;

- enveloppen, papier (onbedrukt) en stencilpapier.

Vaste telefoon- en faxkosten

Ten laste van deze kostensoort worden kosten verantwoord zoals:

- particuliere huisaansluitingen voor het personeel in opdracht van de dienst;

- telefoonabonnementen en gesprekskosten;

- telefoondeclaraties van personeel;

- kosten van nieuwe aansluitingen;

- bureauaansluitingen standplaatsen;

- het plaatsen van telefooninstallaties en doorkoppelsystemen en het onderhoud
hiervan;

- telefoonabonnementen, gespreks- en onderhoudskosten
telefoonantwoordapparaten en voorrijdkosten bij de uitvoering van
werkzaamheden;

- de exploitatiekosten en aanschafkosten (minder dan 500 euro) van
telecommunicatieapparatuur, zoals semafoons en faxapparatuur;

- de huur- en onderhoudskosten van antwoordgegevens;

- bij GVKA: de waarborgsom voor het verkrijgen van een postbusnummer.

Opgemerkt zij, dat de bedragen die door ambtenaren worden betaald voor

privégebruik van een dienstaansluiting ten gunste van de ontvangsten (kostensoort

881990) moeten worden geboekt.

Frankeerkosten
Op deze kostensoort komen de frankeerkosten - waaronder begrepen de kosten voor
een antwoordnummer - van de dienstpost.

Kopieerkosten

Op deze kostensoort worden alle kosten voor het vervaardigen van fotokopieén

verantwoord, zoals:

- het aanschaffen van fotokopieerpapier en andere hulpmaterialen ten behoeve
van deze apparaten;

- de kopieerkosten (inclusief bindwerk) gemaakt bij derden;

- microfiches;

- onderhoud en exploitatie van fotokopieerapparaten.

Vrachtkosten

Ten laste van deze kostensoort worden de vrachtkosten van goederen en de
koerierskosten verantwoord.
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Groep 4202* Bureaukosten

420250

420260

420270

420280

420290

Representatiekosten

Ten laste van deze kostensoort worden onder andere verantwoord:

- de representatiekosten in verband met de ‘open dagen’ en kosten bij excursies

- de representatiekosten bij ambtsjubilea, pensionering, vervroegde uittreding,
functioneel leeftijdsontslag, koninklijke onderscheidingen en dergelijke;

- de representatiekosten bij oriénterende (werk-)bezoeken van de minister c.q.
staatssecretaris of Directeur-Generaal en hun vertegenwoordigers;

- de organisatie van conferenties.

Zie tevens de toelichting bij kostensoort 429990.

Drukwerk

Op deze kostensoort worden de kosten verantwoord van alle door de diensten te
gebruiken drukwerken, zoals (bedrukt) briefpapier, dienstenveloppen, dienst- en
dagroosters, reisdeclaraties en processen-verbaal.

Kosten betalingsverkeer

Op deze kostensoort worden de met het betalingsverkeer verband houdende
uitgaven verantwoord die per transactie, niet zijnde de buitenlandse betalingen,
door de bank maandelijks in rekening worden gebracht.

Mobiele telefoon

Ten laste van deze kostensoort worden alle kosten verantwoord die betrekking

hebben op mobiele telefonie, zoals:

- telefoonabonnementen en gesprekskosten;

- telefoondeclaraties van personeel;

- kosten van carkit-inbouw;

- de exploitatiekosten en aanschafkosten (minder dan 500 euro) van mobiele
telefoons.

Overige bureaukosten

Op deze kostensoort moeten worden verantwoord:

- het aandeel in de secretariaatskosten die verbonden zijn aan
samenwerkingsverbanden;

- kosten van pasfoto’s ten behoeve van legitimatiebewijzen die noodzakelijk zijn
voor de dienstuitoefening;

- de kosten van geldopname/geldstorting bij de bank;

- de kosten van buitenlands betalingsverkeer.
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420300 Verblijfkosten en openbaar vervoer binnenland
Voor het personeel worden ten laste van deze kostensoort verantwoord:
- de reis- en verblijfsvergoedingen ingevolge de Reisbeschikking Nederland,;
- de maaltijdvergoeding voor overwerk;
- de reis- en verblijfkosten van personeelsleden in opleiding.

420310 Reis- en verblijfkosten buitenland
De reis- en verblijfkosten uit hoofde van de Reisbeschikking Buitenland worden op
deze kostensoort verantwoord.

420320 Vergoeding gebruik vervoermiddelen (hoog)
Ten laste van dit onderdeel komen de reiskosten die gedeclareerd mogen worden
tegen de hoge kilometervergoeding volgens het Reisbesluit (machtiging).

420330 Vergoeding gebruik vervoermiddelen (laag)
Ten laste van dit onderdeel komen de reiskosten die gedeclareerd mogen worden
tegen de lage kilometervergoeding volgens het Reisbesluit (geen machtiging).

420380 Inhuur vervoer
Ten laste van dit onderdeel komen de reiskosten die gefactureerd worden in het
kader van de inhuur voor groepsvervoer, zoals de huur van autobussen voor
groepsvervoer (van personeel) naar bepaalde bestemmingen, indien geen gebruik
kan worden gemaakt van openbare middelen van vervoer of indien dit niet gewenst
is (personeelsexcursie).

420390 Overige reiskosten
Hierop worden alle overige reiskosten verantwoord die niet bij een andere
kostensoort van kostensoortgroep 4203* kunnen worden ondergebracht (zoals
taxi’s).
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Groep 4204* Kosten documentatie en publicatie

420400

420410

420420

420430

Boeken, tijdschriften en dagbladen

Op deze kostensoort komen de kosten van alle algemene literatuur, zoals:

- abonnementen op dagbladen en tijdschriften;

- woordenboeken, boekwerken en rapporten voor de bibliotheek.

N.B. Boekwerken voor cursussen en opleidingen dienen ten laste van de kostensoort
419910 ‘Opleiding en cursussen algemeen’ te worden geboekt.

Vakliteratuur

Op deze kostensoort worden de kosten geboekt van alle literatuur die betrekking

heeft op het vakgebied, inclusief de aangeleverde databestanden op cd-rom. Het

betreft hier:

- abonnementen op vakbladen en het aanschaffen van stempelbanden hiervoor;

- de (eventueel losbladige) aanvullingen en wijzigingen op de verzameling wetten,
de wettelijke voorschriften en besluiten, alsmede de vernieuwing hiervan;

- de aanvullingen en wijzigingen op het ambtenarenreglement,
dienstvoorschriften en specifieke wet- en handboeken en voorschriften.

Periodieke publicaties
Op deze kostensoort komen de kosten van het uitgeven van periodieke interne
informatiebladen, bulletins en dergelijke.

Overige publicaties

Op deze kostensoort komen de kosten van incidentele uitgaven voor interne
brochures, folders en kranten. Uitgaven voor periodieke publicaties moeten worden
verantwoord op kostensoort 420420.
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420500

420510

420520

420530

De kostensoorten in de groep 4205*% zijn uitsluitend bestemd voor de externe
voorlichting.

Voorlichtingskosten grafische producten

Op deze kostensoort worden Justitiebreed de uitgaven verantwoord voor:
folders, brochures, affiches, informatiebladen, nieuwsbrieven, kranten,
personeelsbladen, enveloppen en briefpapier voorlichting, postbus-51-folders,
overige voorlichtings-/grafische producten (een en ander inclusief tekstschrijven,
ontwerpen, opslag, distributie en dergelijke).

Voorlichtingskosten audiovisuele producten

Op deze kostensoort worden Justitiebreed de ultgaven verantwoord voor:
diaserie(-s), film, video, postbus-51-spotjes, kopieén, overige audiovisuele
voorlichtingsproducten (een en ander inclusief beheer, opslag, distributie en
dergelijke).

Voorlichtingskosten tentoonstellingen

Op deze kostensoort worden Justitiebreed de uitgaven verantwoord voor:
permanente en reizende tentoonstellingen en overige tentoonstellingsproducten
(e.e.a. inclusief beheer, opslag, transport, revisie e.d.).

Voorlichtingscampagnes

Op deze kostensoort worden de uitgaven verantwoord die gedaan zijn in het kader
van de voor het begrotingsjaar vooraf bij de Voorlichtingsraad aangemelde en
goedgekeurde voorlichtingsprojecten en publiekscampagnes.
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Groep 4206* Werving- en selectiekosten

420600

Werving- en selectiekosten
Hier worden de kosten van de personeelsadvertenties en wervingsacties
verantwoord en tevens alle kosten met betrekking tot sollicitaties. Bijvoorbeeld:

broodmaaltijden;

reiskosten;

psychologische onderzoeken;

assessment (voor assessment in het kader van een ontwikkelprogramma kan
worden verwezen naar kostensoort 419910 ‘Opleidingen en cursussen
algemeen’).
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Groep 4207* Overige betalingen aan of ten behoeve van personeel

420700

420710

420720

420730

420740

420750

Tegemoetkoming studiekosten, dienstbelang

Hierop worden verantwoord de kosten (declaraties) die betrekking hebben op de
scholing en ontwikkeling van ambtenaren ten behoeve van het dienstbelang
(bijvoorbeeld als opgenomen functie-eis).

Tegemoetkoming studiekosten, persoonlijk belang

Hierop worden verantwoord de kosten (declaraties) van opleidingen die naast het
persoonlijk belang van een ambtenaar tevens van belang zijn voor een goede
vervulling van een toekomstige functie van de betreffende ambtenaar en passen
binnen de persoonlijke loopbaanontwikkeling.

Pensionkostenvergoeding
De tegemoetkoming in de gemaakte pensionkosten wordt op deze kostensoort
verantwoord.

Verhuis- en inrichtingskosten

Hierop worden geboekt de verhuiskostenvergoedingen, toegekend aan ambtenaren
op grond van het Verplaatsingskostenbesluit 1989, voor het rijksrecherchepersoneel
op grond van het Verplaatsingskostenbesluit Politie en voor de Laison Officers op
grond van de Buiza-regeling.

Kosten van de personeelsvereniging
Ten laste van deze kostensoort komen alle kosten ten behoeve van de
personeelsvereniging.

Kosten van de kinderopvang

Ten laste van deze kostensoort komen alle kosten van instanties die zich
bezighouden met de opvang van kinderen van Justitiemedewerkers.
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Exploitatie

Voor de groepen 4211* t/m 4219* ‘Onderhoud en exploitatie’ is het volgende van
belang. Met betrekking tot het onderscheid tussen de verantwoording onder
Hoofdgroep 2 (Exploitatie) en Hoofdgroep 3 (Aanschaffingen en Afschrijvingen) geldt
de volgende richtlijn: onder hoofdgroep 3 worden de aanschaffingen met een
waarde per kapitaalgoed van meer dan € 500,- verantwoord; onder hoofdgroep 2
dienen de aanschaffingen met een waarde per kapitaalgoed tot € 500,- te worden
verantwoord.

Groep 4211* Onderhoud en exploitatie vervoermiddelen

421100

421130

421160

Onderhoud en exploitatie motorvoertuigen

Op dit onderdeel worden de kosten verantwoord die de dienstonderdelen maken
voor het onderhoud en de exploitatie van motorvoertuigen die niet vallen onder een
leasecontract.

Ten laste van dit onderdeel worden eveneens de kosten voor stalling van
rijksmotorvoertuigen bij derden verantwoord. Ook het reserveren van
parkeerplaatsen bij de standplaats ten behoeve van het vaste, aldaar werkzame
personeel komt ten laste van dit onderdeel.

Brandstof, olie en smeermiddelen motorvoertuigen
Ten laste van dit onderdeel worden de brandstoffen, olie en smeermiddelen voor
motorvoertuigen verantwoord.

Kosten lease vervoermiddelen
Ten laste van dit onderdeel worden de kosten verantwoord die onderdeel uitmaken
van het leasecontract betreffende het vervoermiddel (het ministerie/DFEZ dient

vooraf toestemming te geven).
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Groep 4212* Onderhoud en exploitatie automatiseringsapparatuur en kantoormachines

421200

421210

421220

421230

421240

421250

421260

421270

Onderhoud en exploitatie kantoormachines

Hieronder vallen het onderhoud en de exploitatie van kantoormachines anders dan

onder kostensoort 421210. Ten laste van deze kostensoort komen:

- de onderhoudsabonnementen van de kantoormachines;

- de reparatiekosten van kantoormachines, zoals:
papiervernietigers, telmachines, adresseermachines, lichtdrukmachines,
offsetmachines, tekenmachines, elektrische snijmachines, vergaarmachines,
bloklijmmachines, ponsmachines, sorteermachines, administratiemachines en
frankeermachines.

Een uitzondering hierop zijn de onderhoudskosten van fotokopieerapparaten, die op

de kostensoort 420230 Kopieerkosten moeten worden verantwoord.

Onderhoud en exploitatie computerapparatuur

Op deze kostensoort moet worden verantwoord het onderhoud van
computerapparatuur, zoals computers, servers, printers, tekstverwerkers, terminals,
datacommunicatie- en netwerkcomponenten en overige randapparatuur.

Onderhoud en exploitatie programmatuur

Hierop moeten worden verantwoord de kosten van onderhoud en verandering van
de programmatuur en de onderhoudskosten van programmatuur bij derden
(inclusief datacommunicatienetwerkprogrammatuur en licenties).

Onderhoud en exploitatie datacommunicatieapparatuur

Ten laste van deze kostensoorten komen de kosten van abonnementen en verbruik
(hoeveelheden) van toegevoegde diensten op datacommunicatienetwerken
(bijvoorbeeld informatie-, toegangs- en beveiligingsdiensten en elektronische post).

Huur computerapparatuur

Ten laste van deze kostensoort komt de huur van automatiseringsapparatuur die
fysiek aanwezig is op het ministerie in ruime zin dan wel die fysiek aanwezig is bij
derden.

Hulpmaterialen

Hierop moeten worden verantwoord de kosten van materialen die voor het
functioneren van automatiserings- en kantoorapparatuur van belang zijn, zoals
informatiedragers, printwheels, lintcassettes en toner voor printers.

Verwerkingskosten bij derden
Op deze kostensoort komen de kosten van de geleverde diensten betreffende
geautomatiseerde gegevensverwerking bij en door derden.

Abonnementen en verbruik datacommunicatietransportdiensten

Ten laste van deze kostensoort komen de kosten van abonnementen en verbruik
(hoeveelheden) van datatransport over datacommunicatienetwerken.
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Groep 4212* Onderhoud en exploitatie automatiseringsapparatuur en kantoormachines

421280 Kosten lease computerapparatuur

Hierop worden de kosten verantwoord voor het leasen van apparatuur zoals

omschreven bij kostensoort 421210.

421290 Overige automatiseringskosten

Ten laste van deze kostensoort worden alle onderhouds- en exploitatiekosten
verantwoord van automatiseringsappparatuur die niet kunnen worden gerubriceerd

onder de kostensoorten 421200 t/m 421280.
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Groep 4213* Onderhoud en exploitatie verbindingsapparatuur

421300 Onderhoud en exploitatie verbindingsapparatuur
Op dit onderdeel worden de exploitatiekosten van de verbindingsmiddelen
verantwoord. Met name de reparatie en aanpassing van apparaten (bijvoorbeeld
meldtafels), antennevoorzieningen en dergelijke. Ook de aankoop van papierrollen
en lintcassettes worden hierop geboekt. Ook de kosten van portofoons,
telexaansluitingen, stil alarm, inductorlijnen en landelijke verbindingsnetten worden
hier geboekt.
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Groep 4214* Onderhoud en exploitatie duurzame hulpmiddelen en hulpmaterialen

421400

Onderhoud en exploitatie duurzame hulpmiddelen en hulpmaterialen
Ten laste van deze kostensoort worden onder andere de volgende kosten
verantwoord:

onderhoud en reparatie van kapitaalgoederen waarvoor geen aparte
onderhoudsrekening bestaat. Als voorbeelden kunnen worden genoemd
audio- en visuele hulpmiddelen, containers, laadvloeren en schoolborden;
het ijken en herstellen van diverse apparatuur;

het onderhoud en de reparatie van keukenapparatuur, storno's, piepers,
transportapparatuur, koelkasten, nachtwakersklokken en dergelijke;

de kosten van onderhoudscontracten voor bovenvermelde apparatuur.
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Groep 4215* Kosten levende have

421500 Verzorging en vervoer levende have
Ten laste van dit onderdeel dienen alle kosten te worden verantwoord die betrekking
hebben op de verzorging en het vervoer van bijvoorbeeld paarden en speur- en
verdedigingshonden.

Versie 1 januari 2005



Pagina 7.2.19 Ministerie van Justitie

Exploitatie

Groep 4219* Onderhoud en exploitatie overige

421900

421920

421950

421980

421990

Onderhoud meubilair en stoffering

Op deze kostensoort komen uitsluitend de kosten van het onderhoud aan meubilair

en stoffering ten behoeve van de dienstkantoren, zoals:

- het overspuiten van stalen meubilair, zoals bureaus, stoelen en dergelijke;

- het vernieuwen van de stoffering van stoelen;

- de reparaties aan vitrage, overgordijnen, vloerbedekking, kantoormeubilair,
kastsloten en dergelijke;

- het bijmaken van sleutels voor schrijfbureaus, losse kasten en dergelijke;

- het pasklaar maken van gordijnen, alsmede gordijnfournituren;

- het wassen en strijken van vitrage en het (chemisch) reinigen van overgordijnen
en vloerbedekking.

Onderhoud en herstel wapens

Ten laste van dit onderdeel worden de kosten gebracht van:

- het herstel en het onderhoud van wapens en richtoptieken, alsmede de
onderhoudsmiddelen;

- vervanging en uitbreiding van patroonhouders, patroontassen, vetkokers en
verwisselstukken.

Huur inventaris (incl. gebruikersvergoeding)

Op deze kostensoort wordt de huur van inventaris verantwoord (BLS-breed). De ZM
gebruikt deze kostensoort specifiek voor de verantwoording van de kosten van
gemeenschappelijk gebruikte activa.

Onderhoud / exploitatie lage waarde activa

Ten laste van dit onderdeel worden de kosten gebracht van de aanschaf van
handgereedschap en hulpmateriaal (voor zover het een Baten-Lastenadministratie
betreft en het aangeschafte activum niet duurder is dan € 500,- per stuk).

Onderhoud en exploitatie overige

Op deze kostensoort dienen onder andere te worden verantwoord:

- onderhouds- en reparatiekosten van alle tot nu toe niet genoemde losse
apparatuur;

- de aanschaf of vervanging van vlaggen, wimpels, staatsieportretten en dergelijke;

- reparatie-, huur- en onderhoudskosten van koffie, thee en frisdrankautomaten
die in eigen beheer zijn;

- het onderhoud aan stofzuigers, boenmachines en losse kook- en
verwarmingstoestellen, koffiezetapparaten en dergelijke.
NB. Bij de onderhoudskosten van koffiezetapparaten dient erop te worden gelet
dat het apparaat door bemiddeling van de materieelbeheerder is aangeschaft en
niet het eigendom is van een kantinestichting;

- de aanschaffing en vervanging van batterijen en zaklantaarns;

- aanschaffing van klein handgereedschap voor de technische recherche.
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Exploitatie

Groep 4221* Uitrusting, dienst- en werkkleding

422100 Uitrusting, dienst- en werkkleding
Ten laste van deze kostensoort worden de volgende kosten verantwoord:
- aanschaffen van dienst- en uniformkleding;
- aanschaffen van kleding voor keuken- en huishoudelijk personeel alsmede voor
het personeel van medische diensten;
- aankoop van stofjassen en overalls;
- reinigen en herstellen van bovenstaande dienst- en werkkleding.
Voor de aanschaf van sportkleding wordt verwezen naar kostensoort 422360.
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Exploitatie

Groep 4223* Opleidingen en oefeningen

422340

422350

422360

De kosten voor opleidingen en cursussen worden verantwoord op kostensoort
419910 Opleidingen en cursussen, met uitzondering van de kosten die op
onderstaande kostensoorten kunnen worden verantwoord.

Schietoefeningen

Ten laste van dit onderdeel worden verantwoord:

- de kosten van alle soorten munitie (voor oefeningen en schietwedstrijden);

- het inhuren van schietbanen en schietbioscopen voor het op peil houden van de
schietvaardigheid;

- de kosten van verdere schietbenodigdheden;

- leges voor hinderwetvergunning ten behoeve van het houden van
schietoefeningen.

Kosten Ondernemingsraad

Ten laste van deze kostensoort dienen alle kosten te worden gebracht die ten
behoeve van de Ondernemingsraad worden gemaakt. Hierbij valt met name te
denken aan vormingsactiviteiten voor de leden van de Ondernemingsraad.

Sportbeoefening

Op dit onderdeel dienen de kosten voor de aanschaffing van sportkleding en de
aanschaffing, vervanging en het herstel van sportmateriaal te worden verantwoord.
Tevens komen ten laste van dit onderdeel de huren van oefenlokalen en -terreinen
en zwembaden, alsmede de kosten van zwemlessen.
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Exploitatie

Groep 4231* Kosten legering

423100 Kosten legering

Op deze kostensoort worden de volgende kosten verantwoord:

- het reinigen en herstellen van nachtlegergoederen die zijn gebruikt bij
opleidingen, cursussen, detachering, bijstandsverleningen en in
arrestantencellen;

- het aanschaffen van nachtlegergoederen (lakens, slopen, dekens, matrassen,
overtrekken en dergelijke).;

- vervanging c.q. aanvulling en eventuele reparatie van onder meer: bestek,
serviesgoed en keukenuitrusting (uitgezonderd kapitaalgoederen boven € 500,-).

Voor onderhoud en reparatie van huishoudelijke kapitaalgoederen: zie kostensoort

421400.
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Exploitatie

Groep 4232* Kosten verzorging (DJI)

423200

423210

423220

423230

423240

423250

Voeding

Ten laste van deze kostensoort worden gebracht de kosten van de benodigde
grondstoffen voor het te verstrekken voedingspakket aan arrestanten, gedetineerden,
passanten vreemdelingen, aspiranten en cursisten. Het voedingspakket dat genoten
wordt door justitiabelen in dagdetentie en door het arrondissement wordt verstrekt,
wordt verantwoord op kostensoort 426380 of 426390.

Bewassing
Hieronder vallen de kosten van wassen, reinigen, ontsmetten en stomen van
huishoudelijk linnengoed, kleding en sportkleding.

Geneeskundige verzorging

Voor zover de kosten hiervan niet uit enige hoofde verzekerd zijn, dienen op deze

kostensoort verantwoord te worden:

- de kosten van specialistische behandelingen;

- de kosten voor aankoop medische hulpmiddelen;

- de kosten van medicamenten, verband en dergelijke;

- de aankoop van kleine medische hulpbenodigdheden;

- de reparatiekosten van medische apparatuur;

- de kosten van brillenglazen en monturen;

- alle kosten van transport, verband houdende met opname en behandeling van
justitiabelen in een ziekenhuis en dergelijke;

- alle kosten van verpleging van justitiabelen in een ziekenhuis of psychiatrische
inrichting.

N.B. De reiskosten van begeleidend personeel komen ten laste van kostensoort

420300 (middels een reisdeclaratie).

Geestelijke verzorging
Ten laste van deze kostensoort komen de kosten die betrekking hebben op de
geestelijke verzorging.

Justitieel ingeslotenen lectuur
Op deze kostensoort dient de aanschaf van lectuur voor bijvoorbeeld gedetineerden
te worden verantwoord.

Hygiénische zorg

Op deze kostensoort dienen uitgaven ten behoeve van hygiénische verzorging van

justitiabelen verantwoord te worden, zoals:

- kapperskosten;

- kosten van aankoop van kammen, scheergerei, zeep, tandenborstels en
dergelijke.
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Exploitatie

Groep 4232* Kosten verzorging (DJI)

423260

423270

423280

423290

Kantinegoederen

Ten laste van deze kostensoort komen de aankopen van de kantinegoederen. De
eventueel verkregen kortingen op tabaksartikelen die uitsluitend tegen banderolprijs
mogen worden verkocht, dienen bij verkoop direct ten gunste van de ontvangsten te
worden geboekt. De overige artikelen dienen zo veel als mogelijk tegen de kostprijs
te worden verkocht. De opbrengsten van de verkopen worden verantwoord op
kostensoort 882900 van het ontvangstenbudget.

Kleding justitieel ingeslotenen

Voor zover de kosten voor kleding niet in de verzorgingsdagprijs zijn begrepen en de
kasbeheerder gemachtigd is deze kosten te betalen, dienen op deze kostensoort de
kosten voor de aankoop van kledinguitzet, werkkleding, schoeisel en dergelijke ten
behoeve van de justitiabelen te worden verantwoord en ook de eventuele
reparatiekosten.

Vorming, educatie en maatschappelijke integratie

Op deze kostensoort worden onder andere geboekt de kosten van ontspanning, spel

en cultuur ten behoeve van justitiabelen en aspiranten en cursisten bij de

opleidingsinstituten.

Ten laste van deze kostensoort worden, voor zover van toepassing, de kosten van

ontspanning ten behoeve van (minderjarige) justitiabelen gebracht, zoals:

- het bezoek aan schouwburg of concert, het contracteren van gezelschappen (zie
Wegwijzer Financiéle Administratie), het huren van speelfilms;

- cassettes en dergelijke ten behoeve van de discotheek, dam- en schaakspelen en
andere kleine ontspanningsspelen;

- vrijetijdsbesteding van jeugdigen: sport, muziek, spel, huisvlijt, groepsbudget;

- kosten feestdagen (Sint-Nicolaas, Kerstmis);

- lidmaatschap openbare bibliotheek;

- briefpapier, enveloppen en dergelijke voor justitiabelen;

- vormingsactiviteiten;

- vakantiekampen;

- kosten van werk- en proefverlof.

Overige kosten verzorging

Op deze kostensoort worden geboekt de kosten die betrekking hebben op de

verzorging van justitiabelen, maar die niet of moeilijk inpasbaar zijn in de

eerdergenoemde onderdelen van kostensoortgroep 4232%.

Bijvoorbeeld:

- het maken van dossierfoto's;

- de uitgaven die worden gemaakt voor de teraardebestelling of crematie van
justitiabelen.
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Exploitatie

Groep 4234* Kosten arbeid (DJI)

423400

423410

423420

423430

423440

423450

423460

423470

423490

Grondstoffen rechtstreeks doorberekend in orders arbeid

Ten laste van deze kostensoort komen alle uitgaven die verband houden met de
aanschaffing van grondstoffen en hulpmaterialen die worden aangekocht ten
behoeve van orders op het gebied van bedrijfsmatige arbeidsactiviteiten.

Tevens komen ten laste van deze kostensoort de kosten van bewerkingen door
derden ten behoeve van bovengenoemde orders en de kosten van vervoer van die
orders.

Grond- en hulpstoffen arbeid

Op deze kostensoort worden geboekt de kosten:

- inzake aanschaffingen van grondstoffen die niet rechtstreeks op een order
worden verantwoord,;

- van grondstoffen ten behoeve van de landbouw, veeteelt en tuinbouw;

- van aangekocht materiaal benodigd voor vakonderwijs als arbeidsproject.

Hulpmaterialen arbeid

Alle kosten voor hulpmaterialen die niet rechtstreeks op orders kunnen worden
geboekt maar waarmee door middel van een opslag in de voorcalculatie van de
order rekening is gehouden, worden op deze kostensoort verantwoord (bijvoorbeeld
verpakkingskosten).

Gereedschappen arbeid
Op deze kostensoort worden alle gereedschappen ten behoeve van arbeid die
minder dan € 500,- per stuk kosten, verantwoord.

Onderhoud en exploitatie dpm arbeid

Op deze kostensoort worden onder meer geboekt de onderhouds- en
exploitatiekosten van duurzame productiemiddelen ten behoeve van de arbeid. Ook
onderhoudscontracten op en reparaties aan duurzame productiemiddelen arbeid
worden op deze kostensoort verantwoord.

Energie machines arbeid

Ten laste van dit onderdeel worden verantwoord de energiekosten van:
- de machines ten behoeve van arbeid;

- de kassen ten behoeve van de tuinbouw;

- de wasserijen.

Vrachtkosten arbeid
Ten laste van dit onderdeel komen de vrachtkosten ten behoeve van de arbeid.

Verwervingskosten arbeid
Ten laste van dit onderdeel worden alle verwervingskosten voor het verkrijgen van
orders verantwoord.

Overige kosten arbeid

Hierop worden onder meer geboekt:

- de kosten van keuring van goederen voor zover niet toerekenbaar aan orders;
- examenkosten justitiabelen betreffende de arbeid.

Versie 1 januari 2005




Pagina 7.2.26 Ministerie van Justitie

Exploitatie

Groep 4235* Lonen en zakgelden justitiabelen

423500

Lonen en zakgelden justitiabelen

Op deze kostensoort worden de door de kasbeheerder uitbetaalde lonen en
zakgelden van justitiabelen geboekt die werkzaam zijn in de huisdienst en de arbeid,
alsmede het ziekengeld, de verrekende voorschotten AAW en de overwerkgelden.
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Exploitatie

Groep 4236* Kosten huisvesting op politiebureaus

423600 Kosten huisvesting arrestanten op politiebureaus
Op deze kostensoort komen de kosten voor het onderbrengen van arrestanten in
politiebureaus (zie vigerende richtlijnen).

423610 Kosten huisvesting vreemdelingen op politiebureaus
Hierop worden verantwoord de kosten die door de regiopolitie in rekening worden
gebracht voor het onderbrengen van vreemdelingen op politiebureaus. Dit volgens
art. 26 van de Vreemdelingenwet (zie vigerende richtlijnen).
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Exploitatie

Groep 4237* Verloren gegane rijksgelden

423700 Verloren gegane rijksgelden
Verantwoording op deze kostensoort zal uitsluitend door de Directie Financieel-
Economische Zaken geschieden. Voor wat betreft de procedure wordt verwezen naar
de Wegwijzer Financiéle Administratie (hoofdstuk 4).
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Exploitatie

Groep 4238* Schadekosten

423800 Schade aan motorvoertuigen
Op dit onderdeel worden de kosten van schade aan Rijksmotorvoertuigen
verantwoord.

423890 Overige schadekosten
Ten laste van deze kostensoort worden schadeloosstellingen gebracht die, na
verkregen machtiging van het ministerie, zijn uitbetaald aan ambtenaren wegens
materiéle schade die opgelopen is als gevolg van de dienstuitvoering. Tevens worden
op deze kostensoort de niet bij andere kostensoorten onder te brengen
schadekosten verantwoord.

Versie 1 januari 2005




Pagina 7.2.30 Ministerie van Justitie

Exploitatie

Groep 4239* Vergoedingen en tegemoetkomingen aan derden

423900

423910

423920

423930

423980

423990

Onrechtmatige detentie

Ten laste van deze kostensoort worden gebracht de bij onherroepelijke beschikking
vastgestelde schadevergoedingen wegens onrechtmatige detentie die op verzoek van
gewezen verdachten of hun erfgenamen door de rechter met toepassing van de
artikelen 89 e.v. van het Wetboek van Strafvordering, worden toegekend.

Tegemoetkoming arbeidsongeschiktheid aan ex-gedetineerden
Betaling van een tegemoetkoming arbeidsongeschiktheid aan ex-gedetineerden zal
geschieden door het ministerie.

Tegemoetkoming slachtoffers geweldsmisdrijven (materieel)

De door de commissie Schadefonds Geweldsmisdrijven toegekende vergoedingen
wegens materiéle schade aan personen die het slachtoffer zijn van
geweldsmisdrijven, worden op deze kostensoort verantwoord.

Tegemoetkoming slachtoffers geweldsmisdrijven (immaterieel)

De door de commissie Schadefonds Geweldsmisdrijven toegekende vergoedingen
wegens immateriéle schade aan personen die het slachtoffer zijn van
geweldsmisdrijven, worden op deze kostensoort verantwoord.

Vergoedingen en tegemoetkomingen passanten
Door de Raad voor Strafrechtstoepassing en Jeugdbescherming (RSJ) toegekende
vergoedingen voor TBS-passanten worden op deze kostensoort verantwoord.

Overige vergoedingen en tegemoetkomingen aan derden

Ten laste van deze kostensoort worden onder andere gebracht de bij onherroepelijke
beschikking vastgestelde vergoedingen van kosten, die op verzoek van gewezen
verdachten of hun erfgenamen door de rechter met toepassing van het Wetboek van
Strafvordering (niet op grond van onrechtmatige detentie) worden toegekend. Ook
vergoedingen aan gedetineerden op grond van een beslissing van de
beklagcommissie worden op deze kostenplaats verantwoord. Verder worden hierop
geboekt alle kosten die voortvloeien uit schikkingen en veroordelingen door de
burgerlijke rechter ten gevolge van schadeclaims naar aanleiding van onrechtmatig
overheidsoptreden (rechtsbasis: onrechtmatige daad) en alle kosten die voortvloeien
uit tegemoetkomingen in de onkosten op basis van redelijkheid en billijkheid.

NB: Alleen op basis van een beschikking!
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Exploitatie

Groep 4241* Taakstraffen

424100

424110

424120

424140

424150

424160

424170

424190

Leerstraffen algemeen
Op deze kostensoort worden de ontwikkelkosten van de leerstraffen geboekt.

Werkstraffen algemeen
Op deze kostensoort worden de ontwikkelkosten van de werkstraffen en de kosten
van de werving van projecten / projectendag geboekt.

Overige leerstraffen en trainingen
Op deze kostensoort worden geboekt de kosten (inclusief de reiskosten en
zaalhuren) van leerstraffen en trainingen.

Werkmeesters taakstraffen
Op deze kostensoort worden de kosten geboekt (inclusief de reiskosten) van de
inhuur van een werkmeester met betrekking tot groepswerkprojecten.

Onderzoeken taakstraffen
Op deze kostensoort worden de kosten geboekt van het onderzoek naar de
taakstraffen, waarbij te denken valt aan onder andere screeningskosten en arbo.

Kosten materieel taakstraffen
Op deze kostensoort worden de materieelkosten van de taakstraffen geboekt.

Kosten opleiding trainers
Op deze kostensoort worden geboekt de kosten verbonden aan de opleiding van de
trainers van de leerstraffen.

Overige kosten taakstraffen

Op deze kostensoort worden de overige kosten geboekt die niet op één van de
bovenstaande kostensoorten met betrekking tot de taakstraffen kunnen worden
verantwoord.
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Exploitatie

Groep 4242* Kosten externe inhuur deskundigen / adviseurs

Definitie externe inhuur:

“Externe inhuur is het uitvoeren van werkzaamheden in opdracht van een bij de

rijksoverheid in dienst zijnde opdrachigever door een private organisatie met
winstoogmerk middels tegen betaling inzetten van personele capaciteit en
deskundigheid waarop door de opdrachtgever mede gestuurd wordr”.

424200

424210

424220

424230

Psychiaters

Ten laste van deze kostensoort worden gebracht de vergoedingen die voor het
verrichten van werkzaamheden en wegens reis- en verblijfkosten zijn toegekend aan
psychiaters die op verzoek of in opdracht van Justitie psychiatrische onderzoeken
hebben gedaan en daarover rapport hebben uitgebracht. De met de onderzoeken
door psychiaters verband houdende kosten wegens verrichtingen van medische aard
(bijvoorbeeld bloedonderzoeken, cardiogrammen elektro-encephalogrammen,
rontgenologische onderzoeken en dergelijke) worden op kostensoort 424210
verantwoord.

Geneeskundigen

Op deze kostensoort worden verantwoord:

- de vergoedingen die voor het verrichten van werkzaamheden en wegens reis- en
verblijfkosten aan geneeskundigen (andere dan psychiaters), waaronder vaste
deskundigen bij de raden van beroep, zijn toegekend die in opdracht of op
verzoek van Justitie werkzaamheden hebben verricht;

- de kosten wegens verrichtingen van medische aard en hulponderzoekingen;

- de kosten van verrichtingen van medische aard die verband houden met of
voortvloeien uit onderzoeken, door Justitie opgedragen aan geneeskundigen;

- de vergoedingen wegens het verstrekken van inlichtingen in zaken bij de raden
van beroep door behandelende geneeskundigen aan de met het onderzoek
belaste geneeskundigen.

De kosten van secties worden verantwoord op kostensoort 426380 / 426390.

Psychologen / orthopedagogen

Ten laste van deze kostensoort worden gebracht de vergoedingen die voor het
verrichten van werkzaamheden zijn toegekend aan psychologen en orthopedagogen
die op verzoek of in opdracht van Justitie onderzoeken hebben verricht en daarover
rapport hebben uitgebracht of werkzaamheden hebben verricht.

Juridische adviseurs en Landsadvocaat (advisering)

Ten laste van deze kostensoort worden de kosten verantwoord die voor het
verstrekken van juridische adviezen bij de voorbereiding van (specialistische) wet-
en regelgeving en bestaande regelgeving door juridische adviseurs (die ingehuurd
zijn via een private externe partij) of de Landsadvocaat in rekening worden gebracht.
Indien juridische dienstverleners of de Landsadvocaat werkzaamheden verrichten in
het kader van wettelijke verplichte procesvertegenwoordiging dan moeten de kosten
worden geboekt op kostensoort 424430.
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Groep 4242* Kosten externe inhuur deskundigen / adviseurs

424250

424260

424270

Accountants en financiéle adviseurs (ondersteunende werkzaamheden)

Op deze kostensoort worden de kosten verantwoord van de inhuur van accountants
en financiéle adviseurs (via een private externe partij) voor de ondersteuning van
bijvoorbeeld eigen accountantsonderzoeken of de ondersteuning bij het opstellen
van de Administratieve Organisatie. Kosten voor accountants en financiéle adviseurs
die worden ingehuurd voor het verrichten van specifieke opdrachten (waarbij sprake
is van een eindproduct) moeten worden geboekt op kostensoort 424450.

Automatiseringsdeskundigen (advisering)

Ten laste van deze kostensoort worden de kosten verantwoord van inschakeling van
automatiseringsdeskundigen (via een private externe partij) die zich bezighouden
met de advisering van het management bij aankoop en ontwikkeling van
automatisering, software e.d., voorafgaand aan of ter begeleiding van de
besluitvorming en aanbesteding van een automatiseringsproject.
Automatiseringsdeskundigen die worden ingehuurd ten behoeve van onderhoud en
beheeractiviteiten moeten geboekt worden op kostensoort 424460. Als er sprake is
van aanschaf (incl.ontwikkeling) van automatisering waarbij
automatiseringsdeskundigen worden ingezet dan moet kostensoort 432130 (alleen
van toepassing bij GVKA-diensten).worden gebruikt. De inhuur van IT-
helpdeskmedewerkers moet worden verantwoord op kostensoort 419300 of 419310.

Organisatie- en formatieadviseurs

Op deze kostensoort worden de kosten verantwoord van adviseurs (ingehuurd via
een private externe partij) die worden betrokken bij organisatiewijzigingen en —
veranderingen en bij de uitvoering van functiewaarderingsonderzoeken. Als de
ingehuurde persoon een verandermanager betreft dan dienen de kosten te worden
verantwoord op kostensoort 424300.
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Groep 4243* Kosten externe inhuur deskundigen / adviseurs

Definitie externe inhuur:

“Externe inhuur is het uitvoeren van werkzaamheden in opdracht van een bij de
rijksoverheid in dienst zijnde opdrachitgever door een private organisatie met
winstoogmerk middels tegen betaling inzetten van personele capaciteit en
deskundigheid waarop door de opdrachtgever mede gestuurd wordt”.

424300 Inhuur Interim-managers
De kosten van inhuur van managers ter tijdelijke opvulling een interne vacature
moeten op deze kostensoort worden geboekt. Tevens dienen de kosten van de
inhuur van verandermanagers die ingezet worden teneinde een
organisatieverandering door te voeren op deze kostensoort te worden verantwoord.
De inhuur vindt altijd plaats via een private externe partij.

424310 Adviseurs tbv beleidsonderzoek
Op deze kostensoort worden de kosten van beleidsadviseurs (en ondersteunend
personeel) die worden ingehuurd (via een private externe partij) ten behoeve van
werkzaamheden in het kader van advisering van nieuw beleid , dan wel bijstelling
van bestaand beleid geboekt. Voorbeelden zijn adviseurs, begeleiders van workshops
of brainstormsessies, projectsecretarissen, assistenten e.d.

424320 Communicatie-adviseurs
Op deze kostensoort wordt de inhuur van communicatieadviseurs (via een private
externe partij) verantwoord. De advisering heeft betrekking op voorlichting,
communicatie, campagnes e.d. Gemaakte kosten met betrekking tot communicatie-
uitvoering moeten verantwoord worden binnen de kostensoortengroep 4205**
(kosten pers- en publieksvoorlichting).

424390 Overige externe inhuur
Op deze kostensoort dienen vergoedingen te worden verantwoord die voor het
verrichten van werkzaamheden (incl. reis-en verblijfkosten) zijn toegekend aan
deskundigen die ingehuurd zijn via een private externe partij waarvan de kosten niet
naar een andere kostensoort in de kostensoortserie 4242** en 4243** zijn toe te
rekenen. Deze kostensoort moet met terughoudendheid worden gebruikt. Indien er
sprake is van inhuur van een deskundige waarbij een duidelijk eindproduct wordt
opgeleverd dan moet de kostensoortserie 4244** worden geraadpleegd.
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Groep 4244* Kosten in- en uitbesteding

Definitie inbesteding:

“Onder inbesteden wordt verstaan het uitvoeren van een opdracht of taak met eigen
administratieve, technische of overige middelen zonder dat er een beroep wordt gedaan
op externe partijen. Voor de overheid betreft het hier de dienstverlening tussen
departementen en overige (semi)-overheidsdiensten”.

Definitie uitbesteding:

424400

424410

424430

“Bij uitbesteden wordt een opdracht geplaatst, waarbij resultaatafspraken worden
gemaakt zonder dat er door de opdrachtgever op de inzet van specifieke capaciteit
wordt gestuurd”. (Uitbesteden is het kopen van een resultaat of product. De
opdrachtnemer/leverancier stuurt de medewerkers aan die het resultaat of product tot
stand brengen, heeft een resultaatverplichting en is verantwoordelijk voor de geleverde
kwaliteit. De werkzaamheden kunnen plaatsvinden ten kantore van de opdrachtgever
of niet, afhankelijk van de aard van de opdracht).

Inhuur personeel via (semi-)overheidsinstellingen

Op deze kostensoort worden de kosten geboekt van personeel wat afkomstig is van
(semi-) overheidsdiensten/instellingen en niet op IF-basis is aangesteld.
Voorbeelden van dienstverlening tussen (semi-)overheidsorganisaties zijn shared
services, interdepartementale pools, (overheids)organisaties zoals ICTU, HEC,
Interim (junior) en overheidsgefinancierde organisaties zoals universiteiten en
onderzoeksinstituten (bijvoorbeeld TNO).

Beleidsonderzoekers tbv beleidsonderzoek (evaluatie)

Op deze kostensoort worden de kosten geboekt van beleidsonderzoekers (en
ondersteunend personeel) die worden ingehuurd (via een private externe partij) ten
behoeve van werkzaamheden in het kader van onderzoek naar de effecten van
bestaand beleid. Dit betreft onder meer beleidsevaluatie, monitoring,
wetenschappelijk onderzoek, statistisch onderzoek, e.d. Wetenschappelijk onderzoek
wat wordt uitgevoerd in opdracht van het WODC wordt geboekt op kostensoort
427100.

Juridische adviseurs en Landsadvocaat (wettelijke procesvertegenwoordiging))
Ten laste van deze kostensoort worden de kosten verantwoord van werkzaamheden
die juridische dienstverleners, deurwaarders of de Landsadvocaat verrichten in het
kader van wettelijk verplichte procesvertegenwoordiging. Indien sprake is van het
verstrekken van juridische_adviezen dan dient kostensoort 424230 te worden

beboekt.

Versie 1 januari 2009




Pagina 7.2.36 Ministerie van Justitie

Exploitatie

Groep 4244* Kosten in- en uitbesteding

I 424450 Accountants en financiéle adviseurs (specifieke opdrachten)
Op deze kostensoort worden de kosten van inhuur van accountants en financiéle
adviseurs verantwoord die worden ingehuurd voor specifieke opdrachten met een
duidelijk eindproduct (bijvoorbeeld een complete accountantscontrole waarbij een
accountantsverklaring door de private externe partij wordt afgegeven). Indien sprake
is van ondersteunende werkzaamheden dan moet kostensoort 424250 worden
gebruikt.

I 424460 Automatiseringsdeskundigen (onderhoud en beheer)
Op deze kostensoort worden de kosten van inhuur van automatiseringsdeskundigen
verantwoord die worden ingehuurd ten behoeve werkzaamheden mbt onderhoud en
beheer van bestaande automatisering.
Kosten mbt advisering in het kader van aankoop of ontwikkeling van automatisering
moeten op kostensoort 424260 worden geboekt. Als er sprake is van aanschaf
(incl.ontwikkeling) van automatisering waarbij automatiseringsdeskundigen worden
ingezet dan moet kostensoort 432130 (alleen van toepassing bij GVKA-diensten)
worden gebruikt. De inhuur van IT-helpdeskmedewerkers moet worden
verantwoord op kostensoort 419300 of 419310.

I 424490 Overige uitbesteding
Op deze kostensoort dienen vergoedingen te worden verantwoord die voor het
verrichten van werkzaamheden waarbij sprake is van een duidelijk eindproduct zijn
toegekend aan ingehuurde deskundigen waarvan de kosten niet naar een andere
kostensoort in de kostensoortserie 4244** zijn toe te rekenen. Deze kostensoort moet
met terughoudendheid worden gebruikt.
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424610

424630

424640

Deurwaarders gratis admissie

De kosten van door deurwaarders ten verzoeke van de on- of minvermogende partij
(toegevoegde zaak) kosteloos uitgebrachte exploiten of opgemaakte processen-
verbaal worden op deze kostensoort verantwoord.

Niet verhaalde kosten deskundigen

Hierop worden verantwoord de deskundigenkosten die, als gevolg van een
toevoeging, lopende het geding voorlopig door de griffier zijn voorgeschoten en aan
het einde van het geding zijn opgenomen in de kostenveroordeling ex art. 199 e.v.
Rv, doch die niet of niet tijdig zijn voldaan door de in de kosten veroordeelde partij.

Incassokosten kostenveroordelingen

Op deze kostensoort worden alle kosten verantwoord die gemaakt worden voor de
incasso van opgelegde kostenveroordelingen ex.art. 243 e.v.Rv. Denk hierbij aan
deurwaarderskosten, kosten voor uittreksels van de Kamer van Koophandel en
adresverificaties bij het Bevolkingsregister (GBA).
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425100

425110

425120

425130

425140

425150

425160

425170

Sleepkosten

Op dit onderdeel komen de sleepkosten van motorvoertuigen door takelwagens naar
de plaats van technisch onderzoek. Sleepkosten van motorvoertuigen die door het
arrondissement worden betaald in opdracht van de Officier van Justitie worden
verantwoord onder kostensoort 426300.

Opvragen van inlichtingen bij telecommunicatie- en internetproviders

Ten laste van deze kostensoort moeten worden verantwoord de kosten voor het
verstrekken van inlichtingen door telecommunicatie- en internetproviders
betreffende telecommunicatie- en internetverkeer in opdracht van de Officier van
Justitie.

Alcoholtests en bloedproeven

Ten laste van dit onderdeel worden de volgende kosten verantwoord:

- vergoedingen voor het nemen van bloedproeven en het opmaken van de
geconstateerde bevindingen;

- onderhoud en exploitatie van ademanalyseapparatuur;

- aanschaffingen van ademtestbuisjes, co-metingsbuisjes, bloedblokken en
dergelijke.

Aftapkosten telecomverkeer

Ten laste van deze kostensoort moeten worden verantwoord de kosten van door
opsporingsinstanties afgetapte telefoongesprekken en faxberichten in opdracht van
de Officier van Justitie.

Aftapkosten internet en e-mailverkeer

Ten laste van deze kostensoort moeten worden verantwoord de kosten van door
opsporingsinstanties afgetapt internet- en e-mailverkeer in opdracht van de Officier
van Justitie.

Kosten voorkoming misdrijven
Op dit onderdeel komen alle kosten in het kader van Voorkoming Misdrijven (Crime
Prevention).

Dokterskosten en eerste hulp

Op dit onderdeel komen de kosten van het verlenen van eerste hulp aan
verkeersslachtoffers, alsmede medische hulp aan c.q. verzorging van arrestanten
door doktoren.

Bewakingskosten luchthavens

Ten laste van dit onderdeel worden de kosten verantwoord die worden gemaakt
voor het inhuren van particuliere bewakings- en beveiligingsdiensten voor de
beveiliging van luchthavens en de visitatie van luchtreizigers.
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425180 Bijzondere opsporingskosten
Op dit onderdeel dienen de kosten te worden verantwoord die zijn gemaakt in het
kader van de Regeling Bijzondere Opsporingskosten Politie (BOP). Deze kosten
worden in het algemeen betaald door het OM.

425190 Overige opsporingskosten
Ten laste van dit onderdeel komen de kosten van rechercheonderzoeken door de
Rijksrecherche en de opsporingskosten die niet bij één van de hiervoor genoemde
onderdelen zijn onder te brengen.
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425200 Laboratoriumkosten

Alle gebruiks- en verbruiksgoederen, met uitzondering van kapitaalgoederen boven €
500,- voor de laboratoria en de laboratoriumonderzoeken die aan derden worden

uitbesteed, worden op deze kostensoort verantwoord.
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425300

425310

425380

425390

Kosten vliegtuigbiljetten vreemdelingen
Op deze kostensoort worden de kosten verantwoord voor de aanschaf van de
vliegtuigbiljetten voor vreemdelingen die uit Nederland worden verwijderd.

Kosten vliegtuigbiljetten escorteurs
Hier worden de kosten verantwoord voor de aanschaf van de vliegtuighiljetten voor
begeleidend personeel bij de uitzetting van vreemdelingen uit Nederland.

Overige kosten uitzetting vreemdelingen

Op deze kostensoort worden kosten verantwoord die worden gemaakt ten behoeve

van:

- de kosten van verwijdering die door middel van een M135-formulier onder
bepaalde voorwaarden verhaald en gedeclareerd kunnen worden bij de IND;

- laissez-passers;

- presentaties van de vreemdeling bij ambassades.

Overige kosten uitzetting escorteurs

Op deze kostensoort worden de bijkomende kosten met betrekking tot de escorteurs
verantwoord zoals verblijfskosten en visa.
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425400 Vervoerskosten aspirant asielzoekers

Op deze kostensoort worden de volgende kosten verantwoord:

- de kosten van de trein- en buskaartjes die de regio’s Zuid-Oost en Midden aan
de korpschef beschikbaar hebben gesteld voor het vervoer van een vreemdeling
die door de korpschef wordt doorverwezen naar het aanmeldcentrum van de
desbetreffende regio (zie deel C3 van de Vreemdelingencirculaire Vw 2000
hoofdstuk 11);

- de kosten van vervoer van aspirant asielzoekers van de tentenkampen /
noodopvang naar de aanmeldcentra;

- de kosten van vervoer van asielzoekers tussen aanmeldcentra en van het
aanmeldcentrum naar een OC.

425490 Overige transportkosten vreemdelingen
Hier worden onder andere de kosten van het vervoer van vreemdelingen door DV&O
verantwoord. Daarnaast worden op deze kostensoort de kosten verantwoord die niet
bij kostensoort 425380 of 425400 kunnen worden ondergebracht (bijvoorbeeld het
vervoer van vreemdelingen tussen OC’s en van OC’s naar behandelkantoren).
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425500 Identiteitshewijzen vreemdelingen
Op deze kostensoort worden de kosten met betrekking tot het verwerven en
bewaren van identiteitsbewijzen en stickers voor vreemdelingen verantwoord. Deze
kostensoort is alleen te gebruiken door regio Noordoost van de Immigratie- en
Naturalisatiedienst.

425510 Kosten frontoffice gemeenten
Op deze kostensoort worden de kosten verantwoord die samenhangen met het
uitvoeren van de frontofficetaken door de gemeenten. Dit zijn onder andere de
inhoudingen die de gemeenten verrekenen met de afdracht van leges VVR en de
uitbetalingen van compensatiegelden naturalisaties.
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425600 Proceskosten in beroep (IND)
Op deze kostensoort worden de proceskosten inclusief de griffierechten van de IND
in (hoger) beroepszaken (inclusief eventueel bijbehorende VoVo) verantwoord.

425610 Proceskosten in bezwaar (IND)
Op deze kostensoort worden de proceskosten inclusief de griffierechten van de IND
in bezwaarzaken (inclusief eventueel bijbehorende VoVo) verantwoord.

425630 Dwangsommen (IND)
Op deze kostensoort worden de dwangsommen exclusief proceskosten geboekt.

425690 Overige gerechtskosten (IND)

Op deze kostensoort worden de overige gerechtskosten van de IND die
samenhangen met de procedures van vreemdelingen verantwoord.
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426100

426110

426120

426130

426150

426160

426170

426180

Tapzaken tolken / vertalers
Op deze kostensoort worden de kosten van tolken en/of vertalers in tapzaken
verantwoord.

Tolken ter zitting
Op deze kostensoort worden de kosten van tolken ter zitting verantwoord.

Vertalers
Op deze kostensoort worden de kosten van vertalers in het kader van strafzaken
verantwoord.

Tolken overig
Op deze kostensoort worden de kosten van overige tolken in het kader van
strafzaken verantwoord.

Reiskosten tapzaken tolken / vertalers
Op deze kostensoort wordt het reiskostendeel verantwoord van kostensoort 426100.

BTW tapzaken tolken / vertalers
Op deze kostensoort wordt het BTW-deel verantwoord van kostensoort 426100.

Overige reiskosten tolken / vertalers
Op deze kostensoort wordt het reiskostendeel verantwoord van de kostensoorten
426110, 426120 en 426130.

Overige BTW tolken / vertalers

Op deze kostensoort wordt het BTW-deel verantwoord van de kostensoorten 426110,
426120 en 426130.
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426200

426210

426220

426230

426240

426270

426280

Deskundige in strafzaken (psychiater)
Op deze kostensoort worden de kosten van de psychiaters in het kader van een
strafzaak verantwoord.

Deskundige in strafzaken (psycholoog)
Op deze kostensoort worden de kosten van de psychologen in het kader van een
strafzaak verantwoord.

Deskundige in strafzaken (overig)
Op deze kostensoort worden de overige kosten van de deskundigen in het kader van
een strafzaak verantwoord.

Deskundige in ontnemingszaken (juridisch)

Op deze kostensoort worden de volgende kosten verantwoord die duidelijk verband
houden met ontnemingszaken:

- kosten Landsadvocaat.

Zie voorts het Handboek Beslag en Ontneming.

Deskundige in ontnemingszaken (financieel)

Op deze kostensoort worden de volgende kosten verantwoord die duidelijk verband

houden met ontnemingszaken:

- taxatiekosten ten behoeve van conservatoir beslag;

- kosten deskundigen (zoals een accountant of beleggingsadviseur) en/of
ingeschakelde derden (zoals een taxateur of een verkoper).

Zie voorts het Handboek Beslag en Ontneming.

Reiskosten deskundigen in strafzaken
Op deze kostenplaats wordt het reiskostendeel van de bovenstaande kosten
verantwoord.

BTW deskundigen in strafzaken

Op deze kostenplaats wordt het BTW-deel van de bovenstaande kosten
verantwoord.
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426300

426310

426320

426330

426340

Vervoer / bewaring in beslag genomen voorwerpen

Op deze kostensoort worden verantwoord:

- de kosten van vervoer van in strafzaken in beslag genomen voorwerpen.
Hieronder worden verstaan de kosten van vervoer van en naar opslagruimten
van de bewaarder (griffier van de arrondissementsrechtbank of het
kantongerecht), naar en van de zitting waarop die voorwerpen aanwezig horen
te zijn, tijdelijke overdracht van voorwerpen in verband met behandeling in
hoger beroep, alsmede de overdracht aan een andere bewaarder;

- de kosten van overbrenging van in beslag genomen voorwerpen ten aanzien
waarvan de Officier van Justitie de deponering bij een bewaarder heeft gelast,
voorzover de politie het vervoer door derden diende te laten uitvoeren;

- de kosten van bewaring van in strafzaken in beslag genomen voorwerpen, te
weten de eventuele huur van opslagruimten, safeloketten en dergelijke door de
als bewaarder aangewezen griffier, alsmede de kosten van maatregelen tegen
beschadiging, waardevermindering en ontvreemding van onder de hoede van de
bewaarder gestelde voorwerpen en tegen het ontstaan van gevaar voor personen
en goederen door deze voorwerpen.

Verzending gerechtelijke brieven strafzaken
Op deze kostensoort worden de kosten van het verzenden van gerechtelijke brieven,
bijgehouden in een register, verantwoord.

Verzending gerechtelijke brieven strafzaken overig
Op deze kostensoort worden de overige kosten van het (aangetekend) verzenden van
gerechtelijke brieven, bijgehouden in een register, verantwoord.

Uitgeloofde beloning i.h.k.v. opsporing

Op deze kostensoort worden de door een Hoofdofficier van Justitie uitgeloofde en
uitgekeerde beloningen verantwoord. De Hoofdofficier dient daartoe eerst een
verzoek tot het uitloven van een beloning aan de Minister van Justitie te richten.
Betaling vindt plaats door de Directie Financieel-Economische Zaken.

Kosten getuigen / klagers strafzaken

Op deze kostensoort worden verantwoord, de ten laste van de staat komende
vergoedingen wegens tijdverzuim, de met tijdverzuim noodzakelijk gemaakte kosten,
de reis- en verblijfkosten toegekend aan getuigen alsmede aan voogden die wegens
een strafzaak tegen de onder hun gezag staande minderjarige moeten worden
opgeroepen, aan curatoren onder toepassing van artikel 509 lid d Sv., en aan de
noodzakelijke geleiders van deze personen, van personen aan wie werkzaamheden
zijn opgedragen, en van verdachten en gerekwestreerden. Ten laste van deze
kostensoort worden tevens gebracht de voor rekening van de staat komende
vergoedingen wegens tijdverzuim, de met het tijdverzuim verband houdende
noodzakelijke kosten, de reis- en verblijfkosten, toegekend aan getuigen die ter
uitvoering van tot Nederlandse rechterlijke autoriteiten gerichte rogatoire
commissies in het buitenland in behandeling zijnde strafzaken zijn gehoord.
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426350 Reiskosten buitenland i.v.m. opdracht Officier van Justitie

Ten laste van deze kostensoort worden verantwoord:

- de reis- en verblijfkosten van leden van rogatoire commissies die in het
buitenland hun onderzoek uitvoeren;

- de vergoedingen aan deskundigen die op verzoek of in opdracht van de
Nederlandse rechterlijke autoriteiten in het kader van een strafzaak als lid van
een rogatoire commissie in het buitenland hun werkzaamheden hebben
verricht.

Op deze kostensoort dient niet geboekt te worden wanneer een advocaat in het
kader van een toevoeging (rechtshulp) deel uitmaakt van de rogatoire commissie.

426360 Geleverde diensten Domeinen Roerende Zaken
Op deze kostensoort worden de vergoedingen aan de BLS-dienst Domeinen
Roerende Zaken (DRZ) verantwoord. Het betreft de kosten van uitvoering van
opdrachten/machtigingen van de Officier van Justitie of eindbeslissingen van de
rechter door DRZ. De kosten van transport naar DRZ, voor zover deze voor rekening
van Justitie komen, worden ten laste gebracht van kostensoort 426300.

426380 Overige gerechtskosten strafzaken OM

Ten laste van deze kostensoort dienen te worden gebracht:

- alle kosten die verband houden met de vervolging en berechting van gedurende
de Tweede Wereldoorlog gepleegde oorlogsmisdrijven;

- de kosten van executie en verhaal (uitbrengen van exploiten, inbeslagneming,
verkoop, incasso) door deurwaarders, op grond van door het Openbaar
Ministerie wegens veroordeling tot geldboete uitgevaardigde dwangbevelen,
voor zover deze niet door de veroordeelden of uit de opbrengst zijn voldaan;

- de kosten van inwendige lijkschouwingen, inclusief histologisch en
bacteriologisch onderzoek, de daarvoor vereiste benodigdheden en het
opmaken van een rapport, de kosten van uitwendige lijkschouwingen, inclusief
het opmaken van een rapport, de kosten van het vervoer van lijken, de kosten
van het gebruik van een door de gemeente beschikbaar gesteld sectielokaal en
bijkomende kosten, uitsluitend indien de opdracht tot lijkschouwing is gegeven
door de Officier van Justitie, de rechter of de Rechter-Commissaris die belast is
met de behandeling van strafzaken, hetzij in verband met een strafzaak, hetzij
ter uitvoering van de Wet op de Lijkbezorging;

- advertentiekosten die, als gevolg van een toevoeging, ten laste komen van de
Staat.

426390 Overige gerechtskosten strafzaken

Op deze kostensoort worden de overige kosten verantwoord van de gerechtskosten
inzake strafzaken.
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Groep 4265* Kosten deskundigen in ouderschapsonderzoeken (civiel) (Rechtspraak)

426500 Deskundigen in ouderschapsonderzoeken (civiel)
Op deze kostensooort worden de kosten verantwoord van deskundigen die in
opdracht van de rechter ten laste van de Staat komen en specifiek betrekking
hebben op ouderschapsonderzoeken in familiezaken. Dergelijke
ouderschapsonderzoeken kunnen worden ingezet bij de gerechtshoven.

426570 Reiskosten deskundigen in ouderschapsonderzoeken (civiel)
Op deze kostensoort wordt het reiskostendeel van de onder kostensoort 426500
bedoelde kosten verantwoord

426580 BTW deskundigen in ouderschapsonderzoeken (civiel)

Op deze kostensoort wordt het BTW-deel van de onder kostensoort 426500 bedoelde
kosten verantwoord
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Groep 4266* Kosten tolken en vertalers in civiel- en administratiefrechtelijke zaken
(Rechtspraak)

426600 Tolken / vertalers in civiel- en administratiefrechtelijke zaken
(vreemdelingenzaken)
Op deze kostensoort worden de kosten verantwoord van tolken en vertalers die in
het kader van de vreemdelingenzaken in civiel- en administratiefrechtelijke zaken
worden gemaakt.

426610 Tolken / vertalers in civiel- en administratiefrechtelijke zaken (overig)
Op deze kostensoort worden de kosten van tolken en/of vertalers in het kader van
de civiel- en administratiefrechtelijke zaken verantwoord.

426670 Reiskosten tolken / vertalers in civiel- en administratiefrechtelijke zaken
Op deze kostensoort wordt het reiskostendeel van de bovenstaande kosten

verantwoord.

426680 BTW tolken / vertalers in civiel- en administratiefrechtelijke zaken
Op deze kostensoort wordt het BTW-deel van de bovenstaande kosten verantwoord.
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Exploitatie

Groep 4267* Kosten deskundigen in civiel- en administratiefrechtelijke zaken (Rechtspraak)

426700 Deskundigen in civiel- en administratiefrechtelijke zaken
Op deze kostensoort worden de vergoedingen aan deskundigen in het kader van
civiel- en administratiefrechtelijke zaken verantwoord. De kosten van tolken en
vertalers worden verantwoord op kostensoort 426600.

426770 Reiskosten deskundigen in civiel- en administratiefrechtelijke zaken
Hier wordt het reiskostendeel verantwoord van de kosten die worden verantwoord
op de kostensoort 426700.

426780 BTW deskundigen in civiel- en administratiefrechtelijke zaken
Op deze kostensoort wordt het BTW-deel van de bovenstaande kosten verantwoord.
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Exploitatie

Groep 4268* Gerechtskosten in civiel- en administratiefrechtelijke zaken (Rechtspraak)

426800

426810

426820

426880

426890

Extrajudiciéle vergoeding deurwaarder

Op deze kostensoort worden verantwoord de vergoedingen (inclusief de reis- en
verblijfkosten) die aan deurwaarders worden toegekend voor hun diensten bij het in
het openbaar uitspreken van beslissingen in zaken waarvan de behandeling niet in
het openbaar heeft plaatsgevonden, bij getuigenverhoor, comparities van partijen,
verhoren op vraagpunten en andere verrichtingen van de gerechten voor zover deze
niet op de openbare zittingen hebben plaatsgevonden, alsmede bij de vergaderingen
van de gerechten.

Contra-expertise ondertoezichtstelling minderjarigen

In het kader van de ondertoezichtstellingsprocedure van een minderjarige wordt
door de kinderrechter advies ingewonnen bij een rechtspersoon die als
gezinsvoogdij-instelling door de Minister van Justitie op grond van artikel 60 eerste
lid onder b, van de Wet op de Jeugdhulpverlening is aanvaard. De ouders van het
kind in kwestie hebben na het uitbrengen van het advies de mogelijkheid hierop
door een deskundige een contra-expertise te laten verrichten. De kosten van deze
contra-expertise komen, na aftrek van een eigen bijdrage van de ouders, voor
rekening van de Staat.

Kosten getuigen / klagers in civiel- en administratiefrechtelijke zaken

Ten laste van deze kostensoort komen de voor rekening van de Staat blijvende
vergoedingen wegens tijdverzuim en reis- en verblijfkosten, toegekend aan getuigen
die ter uitvoering van tot Nederlandse rechterlijke autoriteiten gerichte rogatoire
commissies in het buitenland in behandeling zijnde burgerlijke zaken zijn gehoord.
Op deze kostensoort worden eveneens verantwoord de vergoedingen voor
tijdverzuim, met de hiermee verband houdende noodzakelijke kosten en
vergoedingen voor reis- en verblijfkosten, toegekend aan partijen en hun wettelijke
vertegenwoordigers en aan de noodzakelijke geleiders van deze personen, in
beroepszaken voor de Centrale Raad van Beroep en de sector Bestuursrecht.

Advertentiekosten faillissementen
Op deze kostensoort worden verantwoord de advertentiekosten inzake
faillissementen die ten laste van de Staat komen.

Overige civiel- en administratiefrechtelijke gerechtskosten

Op deze kostensoort worden de overige civiel- en administratiefrechtelijke
gerechtskosten verantwoord.
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Exploitatie

Groep 4271* Wetenschappelijk onderzoek (WODC)

427100 Uitbesteding wetenschappelijk onderzoek
Op deze kostensoort worden uitgaven verantwoord ten behoeve van aan derden
uitbestede wetenschappelijke onderzoeken of delen daarvan, niet zijnde subsidies.
Deze kostensoort wordt alleen gebruikt door het WODC.
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Exploitatie

Groep 4272* Incassokosten (algemeen)

427200

427210

427220

427230

Incassokosten CJIB

Het CJIB incasseert op basis van de WAHV (Wet Administratieve Handhaving
Verkeersvoorschriften) van rekeningnummers van betrokkenen die niet hebben
gereageerd op de initiéle sanctie en de daarop volgende verhogingen. Voordat het
CJIB het deurwaarderstraject ingaat wordt er een poging gedaan om het openstaand
bedrag te vorderen middels een incasso. Deze handeling staat bekend als ‘Verhaal
Zonder Dwang’.

Kosten formulieren CJIB

De aanmaak en verzending van alle CJIB-acceptgiro’s is uitbesteed aan derden.
Gezien de enorme aantallen en de kosten die hiermee gemoeid gaan, is ervoor
gekozen om dit zichtbaar te maken op een aparte kostensoort.

GBA-kosten CJIB

Het CJIB doet grote aantallen verificaties. Deze zijn te onderscheiden in handmatige
en elektronische verificaties. De handmatige worden direct bij de gemeenten
gedaan. De elektronische gaan door de ITO-schil en worden door BPR bij het CJIB in
rekening gebracht.

Incassokosten griffierechten

Op deze kostensoort worden alle kosten verantwoord die gemaakt worden voor de
incasso van griffierechten. Denk hierbij aan deurwaarderskosten, kosten voor
uittreksels van de Kamer van Koophandel en adresverificaties bij het
Bevolkingsregister (GBA).

Versie 1 januari 2009




Pagina 7.2.55 Ministerie van Justitie

Exploitatie

Groep 4281* Cateringkosten (algemeen)

428100

428110

428120

Cateringkosten bedrijfsrestaurant

Op deze kostensoort worden alle kosten verantwoord die betrekking hebben op alle
activiteiten, diensten en middelen die gericht zijn op het verzorgen van warme en
koude maaltijden, inclusief dranken voor het personeel en gasten, die in het
bedrijfsrestaurant of andere daarvoor bestemde ruimten worden genuttigd.

De kosten van de catering voor gedetineerden worden verantwoord op kostensoort
423200 Voeding.

Cateringkosten werkplek- en vergaderservice.

Op deze kostensoort worden alle kosten verantwoord die betrekking hebben op alle
activiteiten, diensten en middelen die gericht zijn op het serveren van maaltijden,
hapjes en dranken op de werkplek en in vergaderruimten.

Dranken- en versnaperingvoorziening.

Op deze kostensoort worden de diverse uitgaven ten behoeve van de exploitatie van
de drankautomaten (indien deze uitbesteed zijn) verantwoord. Kosten op apparaten
die onder eigen beheer vallen moeten verantwoord worden op kostensoort 421990
Onderhoud en exploitatie overige.
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Groep 4291* Geheime uitgaven (DGRR)

429100 Geheime uitgaven
Op grond van artikel 5, lid 6 van de Comptabiliteitswet is binnen de Justitiebegroting
een artikel voor geheime uitgaven opgenomen. De uitgaven hiervoor dienen te
worden verantwoord ten laste van deze kostensoort. Met de uitbetaling van de
geheime uitgaven is uitsluitend DGRR in opdracht van de Secretaris-Generaal belast.
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Groep 4293* Kosten tolken en vertalers (algemeen)

429300

429320

429380

429390

Kosten tolken en vertalers algemeen

Op deze kostensoort worden verantwoord de vergoedingen aan tolken en vertalers,
die worden ingezet in het kader van de bedrijfsvoering van enig
organisatieonderdeel.

De vergoeding op basis van de Wet Tarieven in Strafzaken en vigerende circulaires
op verzoek van de Officier van Justitie worden verantwoord op kostensoorten 426100
/ 426180. Kosten in het kader van civiel- en administratiefrechtelijke zaken worden
verantwoord op kostensoorten 426600 / 426680.

Tolkkosten Vreemdelingendienst

Hierop moeten worden verantwoord alle kosten van tolken die door de
Vreemdelingendienst zijn ingeschakeld voor het vertalen van door die instanties,
ingevolge opdracht van de Rechter-Commissaris, afgeluisterde telefoongesprekken.

Reiskosten tolken en vertalers
Hier wordt het reiskostendeel van de bovenstaande kosten verantwoord (voor de
vergoeding van reisuren: zie kostensoorten 429300 en 429320).

BTW Tolken en vertalers

Op deze kostenplaats wordt het BTW-deel verantwoord van de bovenstaande
kosten.
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Groep 4299* Overige exploitatiekosten (algemeen)

429970 Exploitatiekosten door te belasten aan derden
Op deze kostensoort worden kosten verantwoord die, in het kader van een project,
uiteindelijk in rekening worden gebracht bij de opdrachtgever. De kostensoort kan
gezien worden als een “parkeerplaats” van nog door te belasten kosten aan derden.
429980 Afvoer reststoffen
Op deze kostensoort worden de kosten verantwoord van alle activiteiten, diensten
en middelen die nodig zijn voor het gereedmaken en afvoeren van reststoffen.

429990 Overige exploitatiekosten
Op deze kostensoort worden diverse uitgaven verantwoord die niet onder
voorgaande kostensoorten van deze hoofdgroep kunnen worden geboekt.
Tevens dienen op deze kostensoort de kosten van representatieve aard (kleine
uitgaven ten behoeve van bijeenkomsten, besprekingen, vergaderingen en
voorlichting) te worden verantwoord die zijn ondergebracht bij de budgethouders
van het Bestuursdepartement.
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Ontvangsten

Groep 8811* Inhoudingen op salarissen

881100 Inhoudingen op salarissen
Op deze kostensoort worden alle inhoudingen op salarissen van ambtenaren
verantwoord (exclusief de inhoudingen die verantwoord dienen te worden op de
kostensoorten 881930, 881940 en 881960).
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Ontvangsten

Groep 8819* Overige ontvangsten personeel

881900

881910

881920

881930

881940

881950

881960

881970

881990

Verhaal van personeelskosten
De op deze kostensoort te verantwoorden ontvangsten komen binnen bij het
Ministerie van Justitie via het Ministerie van Financién (Bureau Schadeafwikkeling).

Ontvangen werkgelegenheidsgelden
Deze ontvangsten worden onder andere door de Regionale Arbeidsvoorziening en
de Stichting A&O(-fonds) aan het Ministerie van Justitie overgemaakt.

Restitutie Algemeen Arbeidsongeschiktheidsfonds (AAF)
Deze restituties worden ontvangen van het ABP/USZO en aan de hand van een
opgave van SAFIR gecontroleerd.

Verhaal financieringsgelden PC-Privé
De op deze kostensoort te verantwoorden ontvangsten betreffen terugbetalingen in
het kader van het PC-Privéproject.

Inhoudingen eigen bijdrage kinderopvang
De op deze kostensoort te verantwoorden ontvangsten betreffen inhoudingen in
het kader van de eigen bijdrage voor opvang van kinderen van Justitiemedewerkers.

Inhoudingen eigen bijdrage bedrijfsfitness
De op deze kostensoort te verantwoorden ontvangsten betreffen inhoudingen in
het kader van de eigen bijdrage voor bedrijfsfitness.

Inhoudingen in het kader van het Vervoersplan
Op deze kostensoort worden de ontvangen inhoudingen in het kader van het
Vervoersplan geboekt.

Ontvangen gelden interim functievervulling

De door een dienst ontvangen gelden voor het in rekening brengen van het uitlenen
van een medewerker (interim functievervulling) worden op deze kostensoort
verantwoord.

Overige ontvangsten personeel

De op deze kostensoort te verantwoorden ontvangsten betreffen alle overige in deze
groep 8819 onder te brengen ontvangsten.
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Ontvangsten

Groep 8820. Ontvangen retributies / heffingen

882000

882010

882020

882030

882040

882050

882060

882070

882080

882090

Gelden preventief toezicht vennootschappen
Hierop worden de ontvangsten verantwoord in verband met de afgifte van een
Verklaring van Geen Bezwaar bij de oprichting van een N.V. of B.V.

Naturalisatiegelden
Hierop worden de ontvangsten geboekt in verband met aanvragen tot naturalisatie.

Gelden testamentenregister
Ten gunste van deze rekening komen de ontvangsten in verband met inschrijvingen
van testamenten in het Centraal Testamentenregister.

Legalisatiegelden
Ten gunste van deze rekening komen de ontvangsten in verband met legalisaties en
de daarbij verstrekte legalisatiezegels.

Gelden geslachtsnaamwijziging
Hierop worden de gelden verantwoord die ontvangen zijn wegens het aanvragen
van een niet kostenloze naamwijziging.

Visagelden
Op deze kostensoort worden de ontvangsten verantwoord die verkregen zijn uit de
uitgifte en verlenging van visa.

Ontvangsten wapens en munitie

Op deze kostensoort worden de ontvangsten verantwoord die voortvloeien uit het
verstrekken van vergunningen met betrekking tot het bezitten van wapens en / of
munitie.

Ontvangsten beveiligingsheffing luchthavens
Op deze kostensoort worden de ontvangsten uit hoofde van de heffing voor de
beveiliging van luchthavens verantwoord.

Ontvangen leges

Hierop worden de ontvangen leges verantwoord. Te denken valt aan een
vreemdeling die moet betalen voor een vergunning tot verblijf, leges voor
kansspelvergunningen en leges voor particuliere beveiligings- en
recherchebedrijven.

Ontvangen kortingen vliegreizen
Op deze kostensoort worden de ontvangen kortingen op de vliegreizen geboekt.
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Ontvangsten

Groep 8821* Ontvangsten abonnementen, kopieén en drukwerk

882100 Ontvangsten abonnementen, kopieén en drukwerk

Hierop worden de ontvangsten voor de abonnementen van onder meer de

knipselkrant verantwoord.
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